GOVERNO DO ESTADO DE PERNAMBUCO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E REFORMA DO ESTADO
SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

ANEXO Il
(Edital Selecao Publica Simplificada de que trata a Portaria Conjunta SARE/SEDUC n° 004
/2004)

VAGAS E FORMACAO PROFISSIONAL
1. Analista de Obras com formac¢éo em Engenharia Civil

a) Vagas: 06 (seis)

b) Graduacédo minima: 3° grau completo em Engenharia Civil.

c¢) Experiéncia profissional minima: 05 (cinco) anos em fiscalizacdo e coordenacao de obras.

d) Descricdo das atividades: estabelecer e executar controle de qualidade sistematico das obras
emitindo relatérios de avaliagdo periddica; aprovar medicdes e pareceres sobre obras e servicos
executados; assistir as unidades da Secretaria da Educagdo e Cultura, em assuntos de
construgdo, ampliagéo e restauragdo de prédios; controlar e analisar documentos de despesas
referentes a prestacdo de contas das atividades pertinentes ao seu grupo de obras; solicitar
Termos Aditivos, quando for o caso, devidamente acompanhados de justificativa técnica, analise
de precos, cronograma e demais informacBes necessarias a sua aprovagdo pela Secretaria
Executiva de Gestéo da SEDUC.

€) Remuneracéo: R$ 2.300,00 (dois mil e trezentos reais)

2. Analista de Obras especialista em Engenharia Orcamentéaria

a) Vagas: 01 (uma)

b) Graduag¢&o minima: 3° grau completo em Engenharia Civil.

c) Experiéncia profissional minima: 05 (cinco) anos em fiscalizagdo, coordenagcdo de obras e
elaboracéo de orcamentos de engenharia.

d) Descricéo das atividades: estabelecer e executar controle de qualidade sistemético das obras
emitindo relatérios de avaliacdo periédica; aprovar medicbes e pareceres sobre obras e servicos
executados; assistir as unidades da Secretaria da Educacdo e Cultura, em assuntos de
construcdo, ampliacdo e restauracdo de prédios, e elaboracdo de seus orgcamentos; controlar e
analisar documentos de despesas referentes a prestacdo de contas das atividades pertinentes ao
seu grupo de obras; solicitar Termos Aditivos, quando for o caso, devidamente acompanhados de
justificativa técnica, analise de precos, cronograma e demais informacdes necessarias a sua
aprovagdo pela Secretaria Executiva de Gestdo da SEDUC; elaborar orgamentos e manter banco
de dados com precos.

e) Remuneracgdo: R$ 2.300,00 (dois mil e trezentos reais)

3. Analista em Obras com formacéo em Engenharia Elétrica

a) Vagas: 01 (uma)

b) Graduagdo minima: 3° grau completo em Engenharia Elétrica.

¢) Experiéncia profissional minima: 05 (cinco) anos em fiscalizagdo, coordenacdo de obras e
elaboracédo de projetos de elétrica com poténcia minima instalada de 1 (um) MVA.

d) Descricdo das atividades: estabelecer e executar controle de qualidade sistemético das obras
emitindo relatérios de avaliagcdo periddica; aprovar medicdes e pareceres sobre obras e servigos
executados; assistir as unidades da Secretaria da Educagdo e Cultura, em assuntos de
construgcdo, ampliagdo e restauracdo de prédios; controlar e analisar documentos de despesas
referentes a prestagdo de contas das atividades pertinentes ao seu grupo de obras; solicitar
Termos Aditivos, quando for o caso, devidamente acompanhados de justificativa técnica, analise
de precos, cronograma e demais informacBes necessarias a sua aprovacdo pela Secretaria
Executiva de Gestéo da SEDUC.

€) Remuneragéo: R$ 2.300,00 (dois mil e trezentos reais)
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PROGRAMAS
1. Excel Avancado (exigido para todas as fungdes):

Validacdo de entrada de dados nas células. Fungdes. Formulas matriciais. Vinculo entre pastas de
trabalho. Auditoria em pastas de trabalho. Gréficos: barras de erros, linhas de tendéncia e
relatorios de tabelas dindmicas. Gerenciamento de Listas como base de dados. Formularios de
dados. Recuperacdo de dados de fontes externas usando o Microsoft Query. Resumo de dados
em uma lista. Relatdrios de tabelas dindmicas. Executar andlises hipotéticas em dados de planilha:
andlise de regressédo, tendéncia linear e de crescimento. Recursos atingir meta e solver. Instalagao
e uso das ferramentas de andlise do Excel.

2. MS-Project (exigido para todas as funcdes):

Caracteristicas basicas do MS-Project. Grafico de Gantt; definindo um cronograma de um projeto.
Trabalhando com as tarefas do projeto: inserindo tarefas; acrescentando tarefas mudltiplas;
acrescentando duragbes; movendo tarefas. Estabelecendo relagcbes entre as tarefas:
Compreendendo as relacBes sobre as tarefas; o “retardo”; as relagdes inicio-fim, fim-nicio, fim-fim.
Esboco de um projeto: Criando um esboco; datas de inicio e de fim mais cedo; datas de inicio e de
fim mais tarde. Trabalhando com recursos: Alocacdo de recursos; a implementacdo; a
manutencdo. Gerenciamento da carga de trabalho: Utilizando ferramentas do gerenciamento de
recursos; examinando a carga de trabalho; o caminho critico; o re-planejamento. Gerenciamento
dos custos: Utilizando os relatérios de custos; acompanhamento dos custos (custo orcado do
trabalho agendado, custo or¢cado do trabalho realizado, custo real do trabalho realizado); curva S.
Rede PERT/CPM: Caminho critico e/ou caminhos criticos; folga total, folga livre, folga dependente
e independente. Técnica de Nivelamento: Maximizacdo do uso dos recursos. Comparacdes do
projetado com o executado. Gerenciamento de multiplos projetos; andlise de superalocacdes entre
projetos; projetos consolidados; precedéncia entre tarefas de diferentes projetos.

3. Programa especifico para Analista de Obras com formagdo em Engenharia Civil

Interpretacdo de projetos: arquitetura, estrutura, instalacdes elétricas, instalagdes hidro-sanitéarias,
prevencdo contra incéndio. Planejamento de obras e servicos de Engenharia. Cronograma Fisico-
Financeiro. Orcamento de obras e de servicos de Engenharia. Reajustamento de precos. Medicdes
de obras e servicos de engenharia. Controle de pagamentos. Fiscalizacdo de obras e servigos de
Engenharia. Planejamento e controle da manutencdo de prédios. Custos aplicados a manutencgéo,
programacdo e execucdo de servigos. Execugcdo de fundagOes, estrutura, concreto armado,
alvenarias, revestimentos de pisos e paredes, coberturas, instalacdes elétricas e hidro-sanitarias,
impermeabilizacdo, esquadrias e pinturas. Nogbes da lei 8.666/93 com relacdo a aditivos,
percentuais permitidos para servigcos extras e excedentes.

4. Programa especifico para Analista de Obras especialista em Engenharia Orgamentéria

Edificacbes: Equipamentos (tipos e produtividade); Servigos iniciais; Fundacgdes; Superestrutura;
Elementos de vedacdo; Esquadrias; Revestimentos; Coberturas; Impermeabilizagdo; Pintura;
InstalacGes elétricas, hidrosanitarias.

Planejamento e controle de obras: Andlise de viabilidade técnico-financeira da obra. Orcamento:
Conceito e tipos; Especificacfes; Orcamento sumario ou comparativo; Levantamento fisico;
Composicdo de precos unitarios; Levantamento de insumos; BDI; Orcamento quantitativo;
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Orcamento fisico-financeiro; Curva ABC — Nog¢8es. Cronograma: Cronograma fisico; Cronograma
fisico-financeiro; Cronograma de materiais; Cronograma de mao-de-obra; Cronograma de
equipamentos; Cronograma de equipamento; Acompanhamento e Controle de obras: Curva S —
Nogbes; Acompanhamento fisico-financeiro; Apropriacdo de custos. Medicdes: Critérios para
medicao;Boletim de medigcdo. Licitacdes: Lei n° 8.666/93 (parte especifica de aditivos, percentuais
de servicos extras, excedentes); Principais aspectos, sua interpetracéo e utilizacao.

5. Programa especifico para Analista de Obras com formac&o em Engenharia Elétrica

Materiais  elétricos;  Condutores;  Dielétricos;  Materiais  Magnéticos;  Semicondutores,
Supercondutores; Instalacdes Elétricas de Alta e Baixa Tensao; lluminacdo Interna e Externa;
Instalagdes Telefonicas. Subestacdes elétricas de Média Tensado Prediais. Comando e Protecédo de
Motores Elétricos; Grupo Geradores de Emergéncia; Baterias e Retificadores; Aterramento das
Instalagdes; Maquinas de Indugdo, Quadro de Média e Baixa Tensdo; Maquinas de Corrente
Continua; Sistema PU; Componentes Simétricas; Modelagem de Transformadores, de Carga, de
Linhas de Transmisséo, de Maquinas de Inducéo e Sincronias; Faltas Shunts e Série nos Sistemas
Elétricos, Relés de Protecdo, Protecdo de Transformadores, Protecdo de Maquinas, Protecédo de
Barras, Protecdo de Linhas de Transmissdo, Protecdo Digital, Coordenacdo de protecao,
Diagramas Elétricos, Equipamentos Elétricos, Transformadores de Forga, Transformadores de
Potencial, Transformadores de Corrente, Disjuntores, Chaves, Para-Raios, Capacitores e
Reatores,Sistema de Distribuicdo de Energia Elétrica, Alimentadores de Distribuicdo; Estruturas de
Alta e Baixa Tensdo, Centro de Carga de Transformadores de Distribuicdo; Projeto de Rede de
Distribuicdo, Dimensionamento de Motores Elétricos, Poténcia;

Rendimento e Perdas de Motores Elétricos, Automacéo de Instalages; Protocolo de Transmissao
de Sinais, Remotas, Sistema de Scada; Calculo de Sobretensbes; Freqiéncia Industrial,
Atmosférica e de Manobra; Coordenagcdo de Isolamento; Subestacdo de Transmissao; Arranjo
Fisico, Malha de terra, Blindagem contra Descargas atmosféricas; Servicos Auxiliares, Parametros
de linhas de Transmissao, Linhas de Transmiss@o Curtas, Médias e Longas; Programa de combate
ao Desperdicio de Energia em Sistemas Elétricos Residéncias e Comerciais; Diagnostico
Energético; Conhecimento da Rede Ldgica (transmissdo de dados e voz)



