Portaria Conjunta SAD/SECMULHER n° 096, de 26 de agosto de 2009.

EDITAL — ANEXO | - QUADRO DE VAGAS

1. Quantitativo de vagas por fungao e lotagdo, remuneragao mensal e

jornada de trabalho semanal

a) CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

FUNGAO: Assessor Juridico

Lotagao/Municipio

Gerais

Deficientes

Total

Remuneracéao

Jornada

Recife

2

1

Total para a fungcao

2

1

R$ 1.680,00

40h

FUNGCAO: Assistente Social

Lotagdo/Municipio

Gerais

Deficientes

Total

Remuneragao

Jornada

Cabo

1

1

Caruaru

Jaboatao

Petrolina

Recife

Salgueiro

Total para a funcao

1
1
1
3
1
8

1
1
1
4
1
9

R$ 1.600,00

40h

FUNGCAO: Bibliotecaria

Lotagao/Municipio

Gerais

Deficientes

Total

Remuneracéao

Jornada

Recife

1

Total para a funcao

1

R$ 1.600,00

40h

FUNGCAO: Cientista Social

Lotag&o/Municipio

Gerais

Deficientes

Total

Remuneragao

Jornada

Recife

2

1

3

Total para a fungao

2

1

3

R$ 1.600,00

40h

FUNGCAO: Comunicador Social

Lotacdo/Municipio

Gerais

Deficientes

Total

Remuneragao

Jornada

Recife

1

1

Total para a funcao

1

1

R$ 1.600,00

40h

FUNGCAO: Educador de Politicas
Publicas de Género

Lotacdo/Municipio

Gerais

Deficientes

Total

Remuneragao

Jornada

Cabo

1

1

Caruaru

Jaboatao

Petrolina

1
1
1

1
1
1

R$ 1.600,00

40h




Salgueiro

Total para a fungcao

FUNGCAO: Engenheiro Civil

Lotag&o/Municipio

Gerais

Deficientes|Total

Remuneragao

Jornada

Recife

1

- 1

Total para a fungao

1

- 1

R$ 3.230,00

40h

FUNCAO: Pedagogo

Lotacdo/Municipio

Gerais

Deficientes|Total

Remuneragao

Jornada

Recife

1

1 2

Total para a funcao

1

1 2

R$ 1.600,00

40h

FUNGCAO: Psicélogo

Lotagdo/Municipio

Gerais

Deficientes|Total

Remuneragao

Jornada

Cabo

1

- 1

Caruaru

Jaboatao

Petrolina

Recife

Salgueiro

Total para a fungao

1
1
1
1
1
6

1
o)) |V | EENg | KNy (NN | JEEN

R$ 1.600,00

40h

FUNGCAO: Analista de Informatica

Lotagao/Municipio

Gerais

Deficientes|Total

Remuneracéao

Jornada

Recife

1

- 1

Total para a funcao

1

- 1

R$ 1.600,00

40h

b) CARGOS DE NiVEL MEDIO

FUNGCAO: Assistente de Coordenacao

Lotagao/Municipio

Gerais

Deficientes

Total|Remuneracéao

Jornada

Cabo

1

Caruaru

Jaboatao

Petrolina

R$ 700,00

Recife

Salgueiro

— ] — ] — ] —

Total para a fungao

=== =|| =

6

40h(*)

(*) Cumprida aos sabados, domingos e feriados, além de horarios alternativos
para complementar a carga horaria semanal.

FUNCAO: Educador Social

Lotacao/Municipio

Gerais

Deficientes

Total|Remuneragao

Jornada

Cabo

1

1

2 R$ 700,00

40h em horario noturno




Caruaru 1 1 2

Jaboatao 1 1 2

Petrolina 1 1 2

Recife 1 1 2

Salgueiro 1 1 2

Total para a fungao 6 6 12

FUNGAO: Técnico em Enfermagem

Lotacdo/Municipio Gerais|Deficientes|Total|Remuneragao Jornada
Cabo 1 - 1

Caruaru 1 - 1

Jaboatao 1 - 1

Petrolina 1 - 1 R$ 700,00 40h
Recife 1 - 1

Salgueiro 1 - 1

Total para a fungao 6 - 6

2. Sintese das atribui¢cbes e requisitos de cada cargo

FUNCAO: Assessor Juridico

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: Prestar apoio em assuntos de natureza juridica e
legislativa as diversas areas da SECMULHER; Realizar trabalhos de carater técnico na
area juridica, tais como pareceres, exposi¢des de motivos, minutas de projetos de lei,
portarias, resolugdes, recomendacgdes, editais, instrucdes normativas e demais atos
administrativos; Elaborar e acompanhar convénios e contratos administrativos,
protocolos de intengdes, termos de ajustes; vistar editais de licitagdo; Elaborar estatuto
social, atas, termos aditivos e demais instrumentos societarios de pessoas juridicas de
direito publico; Apoiar, participar e acompanhar procedimentos administrativos da
SECMULHER; Zelar pela observancia da legalidade e finalidade dos atos
administrativos e das atividades da SECMULHER; produzir estudos, pareceres,
informacdes, recomendacodes e outros documentos necessarios as decisdes da
Secretaria Especial da Mulher; Participar de equipes de trabalho multidisciplinares,
inclusive envolvendo pessoal técnico especializado de outras unidades da Administracao
Publica; Elaborar relatorios de trabalhos relacionados com a especialidade;
Desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITOS: Curso Superior em Direito

a) Diploma ou Declaragdo de conclusédo de Curso de Graduagao em Direito, emitido por
instituicao oficialmente reconhecida/autorizada pelo 6rgao competente;

b) Inscricdo regular no 6rgao de representacao da categoria profissional: Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB.

FUNGCAO: Assistente Social

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: Articular os servigos da rede municipal e estadual;
elaborar e analisar estudos, planos e projetos sociais relacionados a atividade fim da
SecMulher; entrevistar usuarias e acompanha-las; visitar familiares das usuarias;




encaminhar as usuarias para atendimentos especificos na rede municipal e estadual,
acompanhar as usuarias no translado de um municipio para outro; prestar informacoes,
emitir pareceres e recomendacodes, quando solicitado, além de outras tarefas
necessarias a fundamentacao de decisdes da chefia imediata; elaborar relatérios de
trabalho relacionados a sua especialidade; desempenhar outras atividades correlatas
que forem solicitadas.

REQUISITOS: Curso Superior de Servigo Social

a) Diploma ou Declaragao de conclusado de Curso de Graduagao em Servigo Social,
emitido por instituicdo oficialmente reconhecida/autorizada pelo 6rgao competente;

b) Inscricdo regular no 6rgao de representagao da categoria profissional: Conselho
Regional de Servigo Social - CRESS;

c) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na formulagcéo na formulagéo, e/ou execugéo,
e/ou gestao de politicas sociais.

FUNGAO: Bibliotecaria

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Registrar, catalogar, classificar, administrar e indexar
acervos de propriedade da SecMUlher; gerir sistemas de informacao e de recursos
informacionais, servigos de referéncias e linguagens documentarias relativas aos
conteudos de Direitos Humanos, nas tematicas de género, raga, familia, violéncia e Lei
Maria da Penha; prestar informacdes, emitir pareceres e recomendacgdes, quando
solicitado, além de outras tarefas necessarias a fundamentacao de decisdes da chefia
imediata; elaborar relatérios de trabalho relacionados a sua especialidade; desempenhar
outras atividades correlatas que forem solicitadas.

REQUISITOS: Curso Superior de Biblioteconomia

a) Diploma ou Declaragdo de conclusédo de Curso de Graduagao em Biblioteconomia,
emitido por instituicdo oficialmente reconhecida/autorizada pelo 6rgao competente;

b) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na fungéo.

FUNCAO: Cientista Social

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: articular com os Poderes Executivo e Legislativo dos
Municipios a criagao de organismos municipais governamentais de politicas publicas
para as mulheres; elaborar e analisar estudos, planos e projetos sociais relacionados a
atividade fim da SecMulher; prestar informacdes, emitir pareceres e recomendacdes,
quando solicitado, além de outras tarefas necessarias a fundamentacéo de decisdes da
chefia imediata; elaborar relatérios de trabalho relacionados a sua especialidade;
desempenhar outras atividades correlatas que forem solicitadas.

REQUISITOS: Curso Superior de Ciéncias Sociais

a) Diploma ou Declaragao de conclusado de Curso de Graduagao em Ciéncias Sociais,
emitido por instituicdo oficialmente reconhecida/autorizada pelo 6rgao competente;

b) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na fungéo.

FUNGCAO: Comunicador Social

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: planejar, executar, monitorar e avaliar, juntamente com
a Secretaria Executiva de Enfrentamento a Violéncia de Género, as campanhas de
enfrentamento a violéncia contra a mulher; acompanhar a divulgagao de agdes da
SecMulher; prestar informacoées, emitir pareceres e recomendacgdes, quando solicitado,




além de outras tarefas necessarias a fundamentacao de decisées da chefia imediata;
elaborar relatérios de trabalho relacionados a sua especialidade; desempenhar outras
atividades correlatas que forem solicitadas.

REQUISITOS: Curso Superior de Comunicagao Social

a) Diploma ou Declaragao de conclusédo de Curso de Graduagdo em Comunicagao
Sociais (jornalismo ou publicidade), emitido por instituicao oficialmente
reconhecida/autorizada pelo 6rgdo competente;

b) Registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho - DRT;

c) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na funcgao.

FUNGCAO: Educador de Politicas Publicas de Género

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Coordenar, planejar, gerenciar e supervisionar as agdes
das Casas-Abrigos; coordenar as reunides da equipe; ordenar a gestdo de pessoas,
gestao de tarefas e servigos e a gestao financeira; receber e consolidar os relatérios
mensais da equipe técnica; elaborar mensalmente o plano de atividades com a equipe
técnica, articular o processo de recambiamento das usuarias e articular com a rede de
servico municipal e estadual; prestar informacdes, emitir pareceres e recomendacdes,
quando solicitado, além de outras tarefas necessarias a fundamentacao de decisdes da
chefia imediata; elaborar relatérios de trabalho relacionados a sua especialidade;
desempenhar outras atividades correlatas que forem solicitadas.

REQUISITOS: Curso Superior em Servigo Social, Psicologia, Licenciatura em Letras,
Biologia, Matematica, Sociologia ou Administragao emitido por instituicdo oficialmente
reconhecida/autorizada pelo 6rgdo competente;

a) Diploma ou Declaragao de conclusédo de Curso de Graduagao em Servigo Social,
Psicologia, Licenciatura em Letras, Biologia, Matematica, Sociologia ou Administragédo
emitido por instituicao oficialmente reconhecida/autorizada pelo 6rgao competente;

b) Experiéncia minima de 06 (seis) meses em administragdo ou gerenciamento.

FUNCAO: Engenheiro Civil

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: Coordenar, supervisionar e orientar as tarefas a serem
executadas pelas equipes sob sua supervisao; levantar e analisar quantitativos e
especificagdes técnicas de projetos arquitetdnicos e de engenharia; elaborar planilhas
orcamentarias, cronogramas fisico — financeiros e quadros de composi¢ao de custos de
projetos; elaborar e analisar projetos de instalagdes; elaborar laudos e pareceres
técnicos de vistoria de construcdo e manutencgao; prestar assessoramento a Chefia
imediata, abrangendo informagdes, emissédo de pareceres e recomendacdes, além de
outras tarefas necessarias a tomada de decisdes; atestar faturas de obras sob sua
supervisio; elaborar relatérios de trabalho relacionados a sua especialidade;
desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITOS: Curso Superior de Engenharia Civil

a) Diploma ou Declaracao de concluséo de Curso de Graduagao em Engenharia Civil,
emitido por instituicdo oficialmente reconhecida/autorizada pelo 6rgao competente;

b) Inscricao regular no 6rgao de representagao da categoria profissional: Conselho
Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA;




c) Experiéncia minima de 01 (um) ano em Engenharia Civil.

FUNGAO: Pedagogo

SINTESE DAS ATRIBUICOES: contribuir para a elaboracéo da metodologia de
capacitacdo da SecMulher, sobre enfrentamento a violéncia de género, doméstica e
sexista; prestar assessoramento a Chefia imediata, abrangendo informacdes, emisséo
de pareceres e recomendacodes, além de outras tarefas necessarias a tomada de
decisoes; elaborar relatérios de trabalho relacionados a sua especialidade;
desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITOS: Curso Superior de Pedagogia

a) Diploma ou Declaragao de conclusado de Curso de Graduagao em Pedagogia, emitido
por instituicdo oficialmente reconhecida/autorizada pelo érgado competente;

b) Experiéncia minima de 06 (seis) meses em educagao popular, metodologias
participativas, gestao, planejamento e acompanhamento de programas e projetos
sociais.

FUNGAO: Psicélogo

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: Realizar atendimento individual e em grupo; estudos de
casos; elaborar laudo, parecer psicolégico e relatorios; realizar visitas domiciliares,
acompanhar e dar orientagao psicologica, acompanhar as usuarias no translado de um
municipio para outro; prestar assessoramento a Chefia imediata, abrangendo
informacdes, emissao de pareceres e recomendacgdes, além de outras tarefas
necessarias a tomada de decisdes; elaborar relatorios de trabalho relacionados a sua
especialidade; desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITOS: Curso Superior de Psicologia

a) Diploma ou Declaragao de conclusédo de Curso de Graduagao em Psicologia, emitido
por instituicado oficialmente reconhecida/autorizada pelo érgado competente;

b) Inscricao regular no 6rgao de representagao da categoria profissional: Conselho
Regional de Psicologia;

c) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na funcgao.

FUNCAO: Analista de Informatica

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: Gerir processos e atividades relacionadas com infra-
estrutura, seguranga, comunicacgao, hardwares, softwares, suporte e projetos de
tecnologia da informagao na SecMulher; prestar assisténcia na administracdo da rede de
computadores e suporte aos usuarios nos aspectos hardware e software (sistemas
operacionais Windows XP-2000, Ubuntu e aplicativos Word, Excel, Power Point, Outlook
2003); coordenar e monitorar atividades voltadas ao desenvolvimento de sistemas.
Analise e modelagem de sistemas. Administragdo de banco de dados e suporte aos
desenvolvedores e usuarios de banco de dados; prestar assessoramento a Chefia
imediata, abrangendo informagdes, emissédo de pareceres e recomendacdes, além de
outras tarefas necessarias a tomada de decisdes; elaborar relatérios de trabalho
relacionados a sua especialidade; desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITOS:




a) Diploma ou Declaragao de conclusédo de Curso de Graduagao em Ciéncia da
Computacgao ou Informatica, emitido por instituicao oficialmente reconhecida/autorizada
pelo érgao competente;

b) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na fungéo.

a) CARGOS DE NiVEL MEDIO

FUNGAO: Assistente de Coordenagio

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: Apoiar a Coordenacéo na gestdo da execugdo das
agdes da Casa-Abrigo, referentes a gestao de recursos humanos, materiais e
financeiros; prestar informagdes necessarias a fundamentacéo de decisdes da chefia
imediata; elaborar relatérios de trabalho relacionados a sua especialidade; desempenhar
outras atividades correlatas que forem solicitadas.

REQUISITOS: Nivel Médio Completo

a) Certificado ou Declaragao de conclusao de curso de nivel médio, emitido por
instituicdo oficialmente reconhecida/autorizada pelo érgdo competente;

FUNGAO: Educador Social

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: realizar atividades Iudicas, culturais e de lazer; participar
das reunides técnicas da equipe; elaborar plano de atividades semanal e relatérios
mensal, acompanhar as usuarias no translado de um municipio para o outro, registrar
em livro proprio o desenvolvimento das atividades; prestar informagdes para apoiar as
decisbes da chefia imediata; elaborar relatorios de trabalho relacionados a sua
especialidade; desempenhar outras atividades correlatas que forem solicitadas.

REQUISITOS: Nivel Médio Completo

a) Certificado ou Declaragéo de concluséo de curso de nivel médio, emitido por
instituicao oficialmente reconhecida/autorizada pelo érgao competente;

FUNGCAO: Técnico em Enfermagem

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: realizar pequenos procedimentos de satde as usuarias
e aos seus filhos e filhas; encaminhar e/ou acompanhar a usuaria, filhos e filhas para a
Rede de Saude; realizar oficinas sobre saude com as usuarias em cooperagao com a
educadora social; elaborar relatorio mensal; prestar informagdes para apoiar as decisdes
da chefia imediata; elaborar relatorios de trabalho relacionados a sua especialidade;
desempenhar outras atividades correlatas que forem solicitadas.

REQUISITOS: Curso Técnico de Enfermagem

a) Diploma ou Declaragao de conclusédo de Curso Técnico de Enfermagem, emitido por
instituicao oficialmente reconhecida/autorizada pelo 6rgao competente;

b) Inscricdo regular no 6rgao de representagao da categoria profissional: Conselho
Regional de Enfermagem




