ANEXO Il )
CONTEUDO PROGRAMATICO

PARA A FUNGCAO DE CALCULISTA - Nivel Superior
LINGUA PORTUGUESA

Compreenséao e Interpretagdo de textos. Concordancias Verbal e Nominal. Regéncia. Verbos.
Ortografia.

MATEMATICA

Aplicagéo de juros simples e compostos. Regra de trés simples e composta. Taxas anuais,
mensais e diarias. Equivaléncia de taxas. Sistemas de amortizacao. Fungdes lineares, quadraticas
e exponenciais. Progressdo aritmética e geométrica. Valor presente, valor futuro, taxa e
amortizagao periédica.

INFORMATICA

Criacdo, edicdo e formatacdo de planilhas eletrdnicas, utilizando o Excel 2003, incluindo a
elaboracao de férmulas, utilizando fungdes aritméticas, logicas de procura e de referéncia;
elaboracao e edicao de graficos. Edicao e formatacao de textos, utilizando o Word 2003.

Processo Civil/Trabalhista

Nog¢des das etapas do processo civil com énfase as fases do conhecimento e de execucgao. Atos
processuais.Dos prazos: contagem, verificagdo e penalidade.Das Citagdes e das Intimagoes. Da
sentencga e da coisa julgada. Titulo judicial e extrajudicial.

Direito Constitucional

Direitos e Garantias Fundamentais: Direitos e Deveres individuais e coletivos; Dos Direitos sociais;
Da Nacionalidade; Dos Direitos politicos; Dos Partidos politicos. Dos Servidores Publicos. Sistema
Financeiro Nacional.

Direito Civil

Pessoas de direito publico e privado. Nogdes de juros, multa e clausula penal nos contratos.Juros
legais e convencionais. Juros remuneratorios e moratérios. Corre¢do monetéria. Anatocismo e
capitalizagao dos juros. Efeitos do ndo pagamento do principal e dos juros no vencimento.

Direito Tributario

Nogbdes de tributos, espécies de tributos com énfase aos impostos e as contribuicdes
previdenciarias. Competéncias constitucionais para a tributagdo. Limitagdo da competéncia
tributaria. Sistema Tributario Nacional. Imposto de Renda: sujeitos, fato gerador, langcamento e
aliquotas. Contribui¢cdes Sociais: conceito, espécies e aliquotas. A taxa Selic.



DIREITO ADMINISTRATIVO

Nogdes de Atos Administrativos. Direitos e deveres do Servidor Publico (Lei Estadual n® 6.123/68)

PARA A FUNCAO DE OPERADOR DE PLANILHA - Nivel MEDIO
LINGUA PORTUGUESA

Compreenséo e Interpretacao de textos. Ortografia. Acentuagao.
MATEMATICA

Aplicagao de juros simples. Regras de trés simples. Taxas anuais, mensais e diarias. Progressao
aritmética.

INFORMATICA

Criagdo, edigdo e formatacdo de planilhas eletrdnicas, utilizando o Excel 2003, incluindo a
elaboracao de férmulas, utilizando fungdes aritméticas, l6gicas de procura e de referéncia;
elaboracgao e edicao de gréficos. Edicao e formatagao de textos, utilizando o Word 2003.
Processo Civil/Trabalhista

Nogdes das etapas do processo civil com énfase as fases de conhecimento e de execugao.

Direito Constitucional

Direitos e Garantias fundamentais; Direitos e Deveres individuais e coletivos, Direitos Sociais,
Nacionalidade, Direitos Politicos, Partidos Politicos.

Direito Civil
Nogdes de juros, multa e cldusula penal nos contratos. Corregao monetaria.
Direito Tributario

Nogdes de tributo, com énfase aos impostos e as contribuicdes previdenciarias; conceitos, sujeitos
ativo e passivo, fato gerador, lancamentos e aliquota.

DIREITO ADMINISTRATIVO

Direitos e deveres do Servidor Publico (Lei Estadual n® 6.123, 20/07/1968).



