
 
ESTADO DE PERNAMBUCO 

PREFEITURA DE CAMOCIM DE SÃO FÉLIX 
EDITAL DO CONCURSO PÚBLICO Nº. 01/2011 – ANEXO I 

CARGOS, QUANTIDADE DE VAGAS E ATRIBUIÇOES 
 (PROVAS NO TURNO DA TARDE) 

VAGAS 
CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

GERAIS RESERVADAS TOTAL 

Advogado 3  1  3  

Assistente Social 4  1  4  

Bioquímico 1  - 1  

Enfermeira Plantonista 6  1  6  

Enfermeiro de PSF 6  1  6  

Fisioterapeuta 1  - 1  

Fonoaudiólogo 1  - 1  

Médico Anestesista 1  - 1  

Médico Cardiologista 1  - 1  

Médico Cirurgião Geral 1  - 1  

Médico Clínico Geral 2  1 2  

Médico de PSF 6  1  6  

Médico Dermatologista 1  - 1  

Médico Ginecologista 1  - 1  

Médico Plantonista 7  1  7  

Médico Pediatra 1 - 1 

Médico Ultrassonografísta 1  - 1  

Nutricionista 2  1  2  

Odontólogo PSF 6  1  6  

Professor de Artes e Música 2  1  2  

Professor de Física 3  1  3  

Professor de Geografia 1  - 1  

Professor de Língua Portuguesa 2  1  2  

Professor de Matemática 3  1  3  

Professor de Química 3  1  3  

Professor Educação Física 3  1  3  

Professor Nível Superior 36  2  36  

Psicólogo 3  1  3  

Técnico de Controle Interno 3  1  3  

Veterinário 1  -  1  

TOTAL DE CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR 111  19  111  

 

 

 

 



 

ESTADO DE PERNAMBUCO 
PREFEITURA DE CAMOCIM DE SÃO FÉLIX 

EDITAL DO CONCURSO PÚBLICO Nº. 01/2011 – ANEXO I 
CARGOS, QUANTIDADE DE VAGAS E ATRIBUIÇOES 

(CONTINUAÇÃO)   
(PROVAS NO TURNO DA MANHÃ) 

 

VAGAS 
CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

GERAIS RESERVADAS TOTAL 

Agente de Vigilância Sanitária 3 1 3 

Agente Social 2 1 2 

Assistente Administrativo 6 1 6 

Auxiliar Bibliotecário 2 1 2 

Auxiliar de Enfermagem 15 1 15 

Digitador 5 1 5 

Fiscal de Obras 1 - 1 

Fiscal de Tributação 1 - 1 

Técnico Agrícola 2 1 2 

Técnico Ambiental 2 1 2 

Técnico de Laboratório 1 - 1 

Técnico em enfermagem PSF 6 1 6 

Técnico em Raio-X 1 - 1 

Telefonista 3 1 3 

Tesoureiro 1 - 1 

Tesoureiro do Fundo Municipal de Saúde 1 - 1 

TOTAL DE CARGOS DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 53  11  53  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ESTADO DE PERNAMBUCO 
PREFEITURA DE CAMOCIM DE SÃO FÉLIX 

EDITAL DO CONCURSO PÚBLICO Nº. 01/2011 – ANEXO I 
CARGOS, QUANTIDADE DE VAGAS E ATRIBUIÇOES 

(CONTINUAÇÃO) 

 (PROVAS NO TURNO DA TARDE) 
 

VAGAS 
CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL 

GERAIS RESERVADAS TOTAL 

Agente Comunitário de Saúde 30 1 30 

Agente de Controle de Endemias 6 1 6 

Assistente de Consultório Odontológico PSF 6 1 6 

Auxiliar de Serviços Gerais 8 1 8 

Eletricista 1 - 1 

Merendeira 25 1 25 

Motorista 12 1 12 

Operador de Máquinas 3 1 3 

Porteiro 25 1 25 

Recepcionista 6 1 6 

Recepcionista PSF 6 1 6 

Técnico em gesso 1 - 1 

Vigia 15 1 15 

TOTAL DE CARGOS DE NÍVEL FUNDAMENTAL 144 11 144 

TOTAL DE CARGOS OFERTADOS 308 41 308 
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PREFEITURA DE CAMOCIM DE SÃO FÉLIX 

EDITAL DO CONCURSO PÚBLICO Nº. 01/2011 – ANEXO I 
CARGOS, QUANTIDADE DE VAGAS E ATRIBUIÇOES 

(CONTINUAÇÃO) 

 (PROVAS NO TURNO DA TARDE) 
 

CARGOS DE NÍVEL 
SUPERIOR 

ATRIBUIÇÕES 

Advogado Executar Atividades em todos os campos do Direito, representando o 
município e seus munícipes, representando-os em juízo além de elaborar e 
analisar peças, recursos e outros peditórios judiciais e extrajudiciais. Realiza 
audiência de conciliação e instrução e julgamentos dos processos da 
Assistência Judiciária. Realiza atendimento ao público no setor Jurídico. 
Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. 

Assistente Social Prestar assistência especializada a população em geral nos postos de saúde, 
casa de saúde, unidade móveis, e em campanhas realizadas pelas Secretarias 
Municipais; acompanhar pacientes internos e outras atividades de sua 
especialidade; Prestar assistência de sua especialidade a população em geral; 
orientar a população em campanhas de prevenção de saúde acompanhar com 
assistência direta aos pacientes internados nas casas de saúde e postos 
médicos;  prestar assessoramento ao Conselho Municipal de Saúde; executar 
outras atividades inerentes a sua especialidade ou que lhe sejam solicitadas 
pelo superior hierárquico. 

Bioquímico Executar testes e exames hematológicos, sorológicos, bacteriológicos, 
parasitológicos, citológicos e outros; orientar e supervisionar o trabalho de 
auxiliares na realização de exames e testes relativos à patologia clínica; 
elaborar relatórios e pareceres diagnósticos, resultantes de testes, análises e 
experiências; preencher e assinar laudos resultantes dos exames realizados; 
controlar a qualidade dos exames realizados no laboratório; participar da 
programação e execução do aperfeiçoamento de pessoal; requisitar material, o 
equipamento e aparelhos necessários ao desenvolvimento das atividades do 
laboratório, bem como providenciar a manutenção dos mesmos; substituir o 
farmacêutico quando designado; zelar pela limpeza, ordem e controle do local 
de trabalho; comunicar qualquer irregularidade detectada; elaborar escala de 
férias do pessoal, manter atualizados os registros de ações de sua 
competência; cumprir e fazer cumprir as normas do setor; executar outras 
tarefas correlatas a sua área de competência. 

Enfermeira Plantonista Executar serviços de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou 
específicos, para possibilitar a proteção e a recuperação da saúde individual ou 
coletiva como: administração de sangue, plasma, controle de pressão arterial, 
aplicação de respiradores artificiais e outros, presta primeiros socorros, no 
local de trabalho, em caso de acidentes ou doença, fazendo curativos ou 
imobilizações especiais, administrando medicamentos, desenvolve programas 
de saúde como da mulher, da criança, do adolescente, efetua o registro dos 
atendimentos e controle dos tratamentos Executados, etc. 

Enfermeiro de PSF Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgências e emergências clínicas, 
fazendo a indicação para a continuidade da assistência prestada; Realizar 
consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, 
prescrever/transcrever medicações, conforme protocolos estabelecidos nos 
Programas do Ministério da Saúde e as Disposições legais da profissão; 
Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a USF; Executar as ações de 
assistência integral em todas as fases do ciclo de vida: criança, adolescente, 
mulher, adulto, e idoso; No nível de suas competência, executar assistência 
básica e ações de vigilância Hpidemiológica e sanitária; Realizar ações de saúde 



em diferentes ambientes, na USF e, quando necessário, no domicílio; Realizar 
as atividades corretamente às áreas prioritárias de intervenção na Atenção 
Básica, definidas na Norma Operacional da Assistência à Saúde – NOAS 2001; 
Aliar a atuação clínica à prática da saúde coletiva;  Organizar e coordenar a 
criação de grupos de patologias específicas, como de hipertensos, de 
diabéticos, de saúde mental, etc; Supervisionar e coordenar ações para 
capacitação dos Agentes Comunitário  de Saúde e de auxiliares de 
enfermagem, com vistas ao desempenho de sua funções.  

Fisioterapeuta Prestar assistência Especializada a população em geral nos postos de saúde, 
casa de saúde, unidades móveis, e em campanhas realizadas pela Secretária de 
Saúde, nas áreas de fisioterapia, e outras áreas de sua especialidade. Prestar 
assistência de sua especialidade a população em geral; Atestar a necessidade 
de licenças aos servidores. Orientar a população em campanhas de prevenção 
de saúde; Prestar assessoramento ao Conselho Municipal de Saúde; Executar 
outras atividades inerentes a sua especialidade ou que lhe sejam solicitadas 
pelo seu superior hierárquico. 

Fonoaudiólogo Avaliar as deficiências dos pacientes, realizando exames fonéticos, da 
linguagem, audiometria, além de outras técnicas próprias para estabelecer 
plano de tratamento ou terapêutica, elaborar plano de tratamento dos 
pacientes, baseando-se nos resultados da avaliação do fonoaudiólogo, nas 
peculiaridades de cada caso e se necessário nas informações médicas, 
desenvolver trabalho de prevenção no que se refere à área de comunicação 
escrita e oral, voz e audição, desenvolver trabalhos de correção de distúrbios 
da palavra, voz, linguagem e audição, objetivando a reeducação 
neuromuscular e a reabilitação do paciente, avaliar os pacientes no decorrer 
do tratamento, observando a evolução do processo e promovendo os ajustes 
necessários na terapia adotada, promover a reintegração dos pacientes à 
família e a outros grupos sociais, elaborar pareceres, informes técnicos e 
relatórios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observações e sugerindo 
medidas para implantação, desenvolvimento e aperfeiçoamento de atividades 
em sua área de atuação, participar da equipe de orientação e planejamento 
escolar, inserindo aspectos preventivos ligados à fonoaudiologia, participar das 
atividades administrativas, de controle e de apoio referentes à sua área de 
atuação, participar das atividades de treinamento 19 aperfeiçoamento de 
pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em serviço ou ministrando aulas e 
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos 
humanos em sua área de atuação, participar de grupos de trabalho e/ou 
reuniões com unidades da Administração Municipal, realizando estudos, 
emitindo pareceres ou fazendo exposições sobre situações e/ou problemas 
identificados, opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo 
trabalhos técnico-científicos, para fins de formulação de diretrizes, planos e 
programas de trabalho afetos, direta ou indiretamente, à política de 
atendimento à criança e ao adolescente, realizar outras atribuições 
compatíveis com sua especialização profissional. 

Médico Anestesista Trabalhar no Centro Cirúrgico e ou local em que haja necessidade de 
acompanhamento de Anestesiologista. Realizar avaliação pré-operatória 
ambulatorial.Realizar visita pré-anestésica. Conferir a preparação do material a 
ser utilizado na anestesia antes do inicio da mesma. Conferir adequado 
funcionamento de equipamentos de monitorização, ventilação mecânica e 
desfibrilação cardíaca antes do início do procedimento cirúrgico, auxiliar no 
transporte de pacientes graves para o Centro Cirúrgico, quando solicitado, 
indicar anestesia adequadamente conforme o procedimento cirúrgico e o 
estado físico do paciente, realizar anestesia em diferentes especialidades 
cirúrgicas, conforme escala. Ao final do procedimento cirúrgico, transferir 
pacientes para recuperação pós anestésica, Unidade de Terapia Intensiva ou 
outro local em que haja necessidade de acompanhamento de anestesiologista. 
Preencher ficha de anestesia e demais documentos hospitalares necessários à 



adequada assistência. Realizar rígido controle dos fármacos anestésicos 
utilizados. Participar de reuniões de discussão de caso. Participar de atividades 
didáticas inerentes à atividade de treinamento e educação continuada. 
Executar outras atividades correlatas.  

Médico Cardiologista Faz exames médicos, emite diagnósticos, prescreve medicamentos e outras 
formas de tratamento das afecções cardíacas congênitas ou adquiridas, 
empregando meios clínicos ou cirúrgicos, para prevenir, promover ou 
recuperar a saúde dos pacientes. 

Médico Cirurgião Geral Realizar avaliação cirúrgica e cirurgias de urgência e emergência; Efetuar 
exames médicos, emitir diagnóstico prescrever medicamentos e realizar 
tratamento de enfermidades; Executar outras atividades correlatas. 

Médico Clínico Geral Efetuar exames médicos em pacientes da rede pública municipal, visando a 
realização de diagnósticos e o tratamento de enfermidades diversas; Emitir 
diagnósticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento 
para diversos tipos de enfermidade; Aplicar recursos de medicina preventiva 
ou terapêutica promovendo a saúde e bem estar do paciente; Propor, 
desenvolver e coordenar programas diferentes à medicina preventiva para os 
diferentes órgãos da Prefeitura e para o município em geral; Realizar exames 
pré-admissionais de candidatos a cargo na Prefeitura, analisando as condições 
físicas da pessoa tendo em vista o cargo que ocupará; Realizar exames 
periódicos e periciais para fins de readaptação funcional do servidor; Controlar 
as condições de trabalho em áreas consideradas insalubres e perigosas, 
orientando quanto a higiene local; Executar outras tarefas afins que lhes forem 
atribuídas 

Médico de PSF Realizar consultas clinica aos usuários da sua área adstrita; Executar as ações 
de assistência integral em todas as fases do ciclo de vida: criança, adolescente, 
mulher, adulto e idoso; Realizar consultas e procedimentos na USF e, quando 
necessário, no domicílio; Realizar as atividades clínicas correspondentes ás 
áreas prioritárias na intervenção na atenção Básica, definidas na Norma 
Operacional da Assistência à Saúde – NOAS 2001; Aliar a atuação clínica à 
prática da saúde coletiva; Fomentar a criação de grupos de patologias 
especifica, como de hipertensos, de diabéticos, de saúde mental, etc; Realizar 
o pronto atendimento médico nas urgências e emergências; Encaminhar aos 
serviços de maior complexidade, quando necessário, garantindo a 
continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de 
acompanhamento e referência e contra-referência; Indicar internação 
hospitalar; Solicitar exames complementares;  

Médico Dermatologista Faz exames médicos, emite diagnósticos, prescreve medicamentos e outras 
formas de tratamento das afecções da pele e ANEXOs, aplicando meios clínicos 
e cirúrgicos, para promover ou recuperar a saúde e o bem-estar do paciente. 

Médico Ginecologista Promover o atendimento individual a pacientes, exercendo a medicina 
preventiva e discussão em educação para a saúde, em regime de plantão 
médico ou não; Examinar pacientes, formulando diagnósticos, prescrever e 
realizar tratamentos clínicos, cirúrgicos e de natureza profilática relativo a sua 
especialidade médica; Realizar o pronto atendimento médico nas urgências e 
emergências; Encaminhar os pacientes para exames radiológicos e outros, 
visando à obtenção de informações complementares sobre os caso a ser 
diagnosticado; Requisitar e interpretar exames de laboratório e de raios-X; 
Realizar procedimentos ambulatoriais e cirurgias referentes à especialidade; 
Fazer pesquisa de campo ou de laboratório para complementação de trabalhos 
e observações; Emitir guias de internação e fazer triagens de pacientes 
encaminhando-os às clínicas especializadas, se assim se fizer necessário; 
Prestar informações e pareceres sobre assuntos de sua especialidade; Exercer 
medicina preventiva, incentivar a vacinação e realizar o controle de 
puericultura, pré-natal mensal e de pacientes com patologias mais comuns 
dentre a nosologia prevalecente (outros programas); Estimular debates sobre 
saúde com grupos de pacientes, com grupos organizados da comunidade e da 



população em geral; Integrar equipe multi-profissional para assegurar o efetivo 
atendimento às necessidades da população; Notificar doenças consideradas de 
“Notificação Compulsória” pelos órgãos institucionais de saúde pública e as 
que são consideradas pela política de saúde do município; Participar 
ativamente de inquéritos epidemiológicos quando definidos pela política 
municipal de saúde; Elaborar relatórios periódicos e fornecer dados 
estatísticos sobre sua atividade; Elaborar a elucidação de casos de suspeitas de 
vícios, de entorpecentes e outros; Realizar outras tarefas afins de acordo com 
as atribuições próprias da Unidade Administrativa e da natureza de seu 
trabalho.. 

Médico Plantonista Realizar exames médicos, realizar diagnósticos, prescrever e ministrar 
tratamentos para as diversas doenças, perturbações e lesões do organismo e 
aplicar os métodos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; 
praticar atos cirúrgicos e correlatos; emitir laudos e pareceres; cumprir e 
aplicar as leis e regulamentos da Secretaria e do SUS; desenvolver ações de 
saúde coletiva; participar de processos educativos e de vigilância em saúde; 
planejar, coordenar, controlar, analisar e executar atividades de Atenção à 
Saúde individual e coletiva; assessorar e prestar suporte técnico de gestão em 
saúde; regular os processos assistenciais (organizando a demanda e oferta de 
serviços) no âmbito do Sistema Único de Saúde do Município, integrando-o 
com outros níveis do Sistema. Participar de todos os atos pertinentes à 
Medicina e prescrever e aplicar especialidades farmacêuticas de uso interno e 
externo indicados em Medicina. 

Médico Pediatra Efetuar exames médicos em pacientes da rede pública municipal, visando a 
realização de diagnósticos e o tratamento de enfermidades diversas; Emitir 
diagnósticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento 
para diversos tipos de enfermidade; Aplicar recursos de medicina preventiva 
ou terapêutica promovendo a saúde e bem estar do paciente. 

Médico 
Ultrassonografista 

Realizar, diagnosticar e emitir laudos de exames ultrassonográficos 
abrangendo a ecografia geral e/ou específica (pélvica obstétrico abdominal, 
pediátrico, peq. partes etc.) empregando técnicas específicas da medicina 
preventiva e terapêutica, a fim de promover a proteção, recuperação ou 
reabilitação da saúde. 

Nutricionista Planejar e executar serviços ou programas de nutrição e de alimentação em 
estabelecimentos do Município Planejar serviços ou programas de nutrição nos 
campos hospitalares, de saúde pública, educação e de outros similares; 
organizar cardápios e elaborar dietas; controlar a estocagem, preparação, 
conservação e distribuição dos alimentos a fim de contribuir para a melhoria 
proteica, racionalidade e economicidade dos regimes alimentares; planejar e 
ministrar cursos de educação alimentar; prestar orientação dietética por 
ocasião da alta hospitalar; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessárias 
à execução das atividades próprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive 
editadas no respectivo regulamento da profissão. 

Odontólogo PSF Realizar levantamento epidemiológico para traçar o perfil de saúde bucal da 
população adstrita; Realizar os procedimentos clínicos definidos na Norma 
Operacional Básica do Sistema Único de Saúde - NOB/SUS 96 - e na Norma 
Operacional Básica da Assistência à Saúde (NOAS);  Realizar o tratamento 
integral, no âmbito da atenção básica para a população adscrita; Encaminhar e 
orientar os usuários que apresentam problema complexos a outros níveis de 
assistência, assegurando seu acompanhamento; Realizar atendimentos de 
primeiros cuidados nas urgências; Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; 
Prescrever medicamentos e outras orientações na conformidade dos 
diagnósticos efetuados; Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de 
sua competência; Executar as ações de assistência integral, aliado a atuação 
clínica à saúde coletiva, assistindo as famílias, indivíduos ou grupo específicos, 
de acordo com planejamento local; Coordenar ações coletivas voltadas para 
promoção e prevenção em saúde bucal; Programar e supervisionar o 



fornecimento de insumos para as ações coletivas; Capacitar as equipes de 
saúde da família no que se refere às ações educativas e preventivas em saúde 
bucal; Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD.  

Professor de Artes e 
Música 

Compreende as funções que se destinam a ministrar aulas e desenvolver 
atividades em sua área de atuação. Além de outras atribuições estabelecidas 
por lei e regulamento próprio. 

Professor de Física Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de 
ensino; elaborar e cumprir plano de trabalho, seguindo a proposta pedagógica 
do estabelecimento de ensino; zelar pela aprendizagem dos alunos; 
estabelecer estratégia de recuperação para os alunos de menor rendimento; 
ministrar os dias letivos a hora-aula estabelecidos, além de participar 
integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e 
desenvolvimento profissional.  

Professor de Geografia Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de 
ensino; elaborar e cumprir plano de trabalho, seguindo a proposta pedagógica 
do estabelecimento de ensino; zelar pela aprendizagem dos alunos; 
estabelecer estratégia de recuperação para os alunos de menor rendimento; 
ministrar os dias letivos a hora-aula estabelecidos, além de participar 
integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e 
desenvolvimento profissional. 

Professor de Língua 
Portuguesa 

Desenvolver regência efetiva de turma(s); participar, como protagonista, dos 
processos de elaboração, implementação, avaliação e revisão periódica do 
Projeto Pedagógico; elaborar, aplicar e avaliar, no que couber, o plano anual 
de curso, portfólio e programas de trabalho para assegurar o  
desenvolvimento, a aprendizagem e recuperação dos alunos; distinguir os 
diferentes desempenhos acadêmicos conforme previsto na proposta de 
avaliação do sistema de educação municipal; participar das atividades de 
formação continuada como parte integrante da jornada de trabalho; cumprir o 
Regimento Comum das Escolas Municipais de Uberaba; contribuir com a 
unidade escolar no cumprimento das metas do Contrato de Gestão; participar 
de interações educativas com a comunidade; exercer outras atribuições 
correlatas. 

Professor de 
Matemática 

Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de 
ensino; elaborar e cumprir plano de trabalho, seguindo a proposta pedagógica 
do estabelecimento de ensino; zelar pela aprendizagem dos alunos; 
estabelecer estratégia de recuperação para os alunos e menor rendimento; 
ministrar os dias letivos a hora-aula estabelecidos, além de participar 
integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e 
desenvolvimento profissional. 

Professor de Química Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de 
ensino; elaborar e cumprir plano de trabalho, seguindo a proposta pedagógica 
do estabelecimento de ensino; zelar pela aprendizagem dos alunos; 
estabelecer estratégia de recuperação para os alunos de menor rendimento; 
ministrar os dias letivos a hora-aula estabelecidos, alem de participar 
integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e 
desenvolvimento profissional. 

Professor de Educação 
Física 

Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de 
ensino; elaborar e cumprir plano de trabalho, seguindo a proposta pedagógica 
do estabelecimento de ensino; zelar pela aprendizagem dos alunos; 
estabelecer estratégia de recuperação para os alunos de menor rendimento; 
ministrar os dias letivos a hora-aula estabelecidos, além de participar 
integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e 
desenvolvimento profissional. O exercício do cargo poderá exigir a prestação 
de serviços à noite, domingos e feriados; trabalho externo. 

Professor Nível 
Superior 

Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de 
ensino; elaborar e cumprir plano de trabalho, seguindo a proposta pedagógica 



do estabelecimento de ensino; zelar pela aprendizagem dos alunos; 
estabelecer estratégia de recuperação para os alunos de menor rendimento; 
ministrar os dias letivos a hora-aula estabelecidos, além de participar 
integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e 
desenvolvimento profissional. 

Psicólogo Prestar assistência especializada a população em geral nos postos de saúde, 
casa de saúde, unidades móveis, e em campanhas realizadas pela Secretária de 
Saúde, nas áreas de Psicologia e outras atividades de sua especialidade. 
Especificamente: 1. - Prestar assistência de sua especialidade a população em 
geral; 2. Atestar a necessidade de licenças aos servidores; 3. - Orientar a 
população em campanhas de prevenção de saúde; 4. - Acompanhar pacientes 
necessitados de orientação; 5. - Acompanhar alunos necessitados de 
tratamento psicológico; 6. - Prestar assessoramento ao Conselho Municipal de 
Saúde; 7. - Executar outras atividades inerentes em a sua especialidade ou que 
lhe sejam solicitadas pelo seu superior hierárquico. 

Técnico de Controle 
Interno 

O Técnico auxilia o Controlador do Município na análise da legalidade dos atos 
dos administradores municipais; acompanha a execução orçamentária 
financeira; na análise e emissão de parecer sobre as prestações de contas de 
adiantamento; na análise e emissão de parecer sobre editais, minuta de 
contratos, termos aditivos ao contrato, reconhecimento de dívida; na análise 
da legalidade e instrução processual das dispensas e inexigibilidade das 
licitações. Auxilia a Coordenadoria do Controle Interno no acompanhamento 
da execução das metas e programas do Governo Municipal e no auxilio ao 
Tribunal de Contas do Estado nas informações que, porventura, venham a ser 
solicitadas pelo controle externo. 

Veterinário Proceder á profilaxia, diagnóstico e tratamento de doenças animais, realizando 
exames clínicos e de laboratório, para assegurar a sanidade individual e 
coletiva desses animais; elaborar e executar projetos que visem o 
aprimoramento da atividade agropecuária; promover a fiscalização sanitária 
nos locais de produção, manipulação, armazenamento e comercialização dos 
produtos de origem animal; proceder ao controle de zoonoses, efetivando 
levantamentos de dados, avaliações epidemiológicas e programas, para 
possibilitar a profilaxia dessas doenças; participar da elaboração e 
coordenação de programas de combate e controle de vetores, roedores e raiva 
animal; realizar a observação de animais com suspeita de raiva (quarentena); 
controlar a apreensão de cães vadios e outros animais errantes; assessorar a 
elaboração de campanhas educativas no campo da saúde publica; coordenar 
campanhas de vacinação animal; interagir com o setor de fiscalização da 
Prefeitura, no que tange a fiscalização sanitária; exercer outras atividades 
correlatas. Executar atividades na área de saúde coletiva voltadas à 
organização, avaliação e realização de ações de vigilância sanitária e ambiental 
capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos à saúde humana, intervindo 
nos problemas sanitários decorrentes do meio ambiente, da produção e 
circulação de bens e da prestação de serviços. 
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CARGOS DE NÍVEL 
MÉDIO/TÉCNICO 

ATRIBUIÇÕES 

Agente de Vigilância 
Sanitária 

Elaborar croquis/mapas de bairros e quarteirões; criar armadilhas; buscar e 
identificar focos (larvas e mosquitos), em diversos tipos de imóveis e locais; 
delimitar focos; coletar amostras de larvas para exame; realizar aplicação de 
inseticida para eliminação de focos e criadouros; realizar atividades que 
contribuam para a remoção de lixos e eliminação de criadouros; identificar o 
mosquito e suas fases; preencher boletim de reconhecimento geográfico, 
boletim de atividades e ficha domiciliar; desenvolver atividades voltadas para a 
educação da saúde e saneamento domiciliar.  

Agente Social Executar atividades de recepção, cadastramento, registro, acolhida, visitas 
domiciliares e acompanhamento ao usuário da assistência social dando 
prosseguimento às orientações estabelecidas pelo profissional de nível superior; 
participar de programas de capacitação que envolvam conteúdos relativos à 
área de atuação; executar outras atividades de interesse da área. 

Assistente 
Administrativo 

Participar da programação e elaboração das atividades ligadas à seleção, 
treinamento e aperfeiçoamento de pessoal; executar tarefas administrativas 
envolvendo a interpretação e observância da lei, regulamentos, portarias e 
normas gerais; redigir ofícios, ordens de serviço e/ou outros; executar trabalhos 
de digitação e datilografia; preencher fichas, formulários, talões, mapas e/ou 
outros, encaminhando-os aos órgãos específicos; preparar documentação para 
admissão e rescisão de contrato de trabalho, procedendo às anotações na 
carteira profissional e distribuição de identidade funcional; elaborar folha de 
pagamento de pessoal, efetuando cálculos para preenchimento das guias 
relativas às obrigações sociais; controlar, sob supervisão, a frequência dos 
servidores municipais e fazer o acompanhamento da escala de férias; 
desempenhar outras tarefas que, por suas características, se incluam na sua 
esfera de competência. 

Auxiliar Bibliotecário Organizar e controlar o serviço de empréstimo, permuta e doação de livros, 
periódicos e publicações em geral; cuidar do arquivamento e da manutenção dos 
livros e documentos; participar de levantamento estatístico e de organogramas e 
formulários administrativos; auxiliar nos serviços de controle de estoque 
providenciando reposições; auxiliar no controle de recebimento de livro, 
conferindo notas fiscais e providenciando armazenamento de livros, visando sua 
conservação; desempenhar outras tarefas que, por suas características, que se 
incluam na sua esfera de competência, executa outras tarefas correlatas 
determinadas por seus superiores.  

Auxiliar de 
Enfermagem 

Executar pequenos serviços de enfermagem, sob a supervisão do enfermeiro ou 
a orientação do médico, auxiliando no atendimento aos pacientes, aplicação de 
medicamentos intravenosos e orais, vacinas, remédios, aferimento de 
temperatura, pressão arterial, acompanhamento de doentes, coletagem de 
material para exame de laboratório, esterilização e preparo de instrumentos 
médicos, orientação de pacientes sobre a medicação e sequência do tratamento 
prescrito, sob coordenação superior. Atua sob supervisão do enfermeiro ou 
médico, para facilitar o desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe, 
inspeciona a validade de medicamentos e coordena a assepsia do local de 
trabalho emanando às ordens necessárias para sua necessária limpeza. Executa 
outras tarefas correlatas determinadas por seus superiores. 



Digitador Estudar os serviços a serem processados, elaborando fluxos de execução de 
rotinas e gabaritos de entrada e saída, elaborar diagramas de bloco dos 
programas, efetuar codificação em linguagem para computador, montar, 
depurar e testar programas, efetuando as correções necessárias, frequentar 
cursos de aperfeiçoamento, efetuar compilação de programas desenvolvidos, 
auxiliar em estudos de novos métodos de trabalho e desenvolver conhecimentos 
e aplicações dos conceitos mais avançados em programação, efetuar 
manutenção de programas de nível médio e alto, digitar informações cadastrais, 
gratificação e controle de tributos, meio físico, gerenciamento cartográfico, 
responsável pelo cadastro, desenvolver trabalhos de digitação das diversas 
Secretarias, proceder a conferência de textos e documentos digitados, elaborar 
relatórios e textos referentes às suas atribuições, prestar informações, 
orientações com relação a área de informática e executar tarefas afim, executa 
outras tarefas correlatas determinadas por seus superiores. 

Fiscal de Obras Executar tarefas relacionadas à área de tributação do município; fiscalizar as 
obras sem alvarás; notificar, embargar e autuar obras; fazer valer as leis do 
município (Código de Obras, Posturas, Limpeza l:lública e o Plano Diretor 
Municipal); executar tarefas de registro em formulários próprios de dados para o 
cadastro imobiliário; verificar o dimensionamento de imóveis para efeito de 
registro cadastral; verificar a atualização da planta de valores imobiliários do 
município; verificar o lançamento de multas pelos agentes; verificar o 
lançamento de dados no cadastro imobiliário; supervisionar o lançamento na 
dívida ativa do município; desempenhar outras tarefas que, por suas 
características, se incluam na sua esfera de competência. usar os serviços de 
coleta de lixo; executar serviços de manutenção de limpeza pública; executar 
serviços de pintura e conservação de meio-fio; executar os serviços de capina 
nos logradouros públicos; executar outras tarefas que, por suas características, 
se incluam na sua esfera de competência. 

Fiscal de Tributação Executar serviços auxiliares na fiscalização e tributação e na arrecadação de 
impostos e taxas municipais, orienta os contribuintes quanto ao pagamento de 
impostos e taxas, calcula impostos e taxas, realiza inspeções em escrituras, 
contratos e registros de firmas em geral, informa processos fiscais e de 
licenciamentos, lavra notificações e autos de infrações, coopera na 
administração do cadastro tributário, desenvolve outras atividades afins. 

Técnico Agrícola Atuar com técnicas de aplicação e regulagem de equipamentos agrícolas; 
orientar subordinados sobre o uso correto e seguro de defensivos agrícolas; 
atuar na instalação, condução e colheita de experimentos no campo, de 
jardinagem, paisagismo, hortifruticultura, meio-ambiente e agricultura orgânica; 
desempenhar outras tarefas que, por suas características, se incluam na sua 
esfera de competência. 

Técnico Ambiental Promover a proteção, conservação e melhoria da qualidade ambiental através 
da garantia do cumprimento das normas e regulamentos ambientais; realizar 
monitoramento e controle das atividades potencialmente ou efetivamente 
poluidoras e degradadoras do ambiente e fiscalizar sua adequação aos padrões 
estabelecidos pela legislação e licenciamento; proceder à abertura de processos 
jurídico-administrativo, envolvendo notificação, penalização e interdição de 
atividades lesivas ao meio ambiente; executar tarefas afins. 

Técnico de 
Laboratório 

Auxiliar na preparação do material a ser analisado; Lavar e esterilizar as 
vidrarias; Armazenar e controlar o estoque dos materiais utilizados nas análises; 
Preencher as fichas com os resultados das análises; Executar outras atividades 
correlatas; Zelar e manter organizados os materiais e equipamentos dos 
laboratórios; Auxiliar na organização e execução de atividades práticas de 
ensino, pesquisa e extensão; Lavar vidraria, limpar e desinfetar materiais; 
Preparar soluções e lâminas e materiais para uso nas aulas práticas; Manusear,  

Técnico em 
enfermagem PSF 

Realizar procedimento de enfermagem dentro das suas competências técnicas e 
legais; Realizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes, UFS e 
nos domicílios, dentro do planejamento de ações traçado pela equipe; Preparar 



o usuário para consultas médicas e de enfermagem, exames e tratamentos na 
USF; Zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamento e de 
dependências da USF, garantindo o controle de infecção; Realizar busca ativa de 
casos, como tuberculose, hanseníase e demais doenças de cunho 
epidemiológico; No nível de suas competência, executar assistência básica e 
ações de vigilância epidemiológica e sanitária; Realizar ações de educação em 
saúde aos grupos de patologias específicas e às família de risco, conforme 
planejamento da USF.  

Técnico em Raio-X Realizar exames radiográficos, convencionais e digitais; controlar a qualidade 
dos serviços realizados, sob supervisão; zelar pelo uso correto do dosímetro; 
zelar pela conservação e uso correto dos equipamentos e comunicar defeitos à 
Área de Manutenção; conferir a identificação do paciente de acordo com a 
solicitação; conferir, em estação de trabalho especifica, os exames realizados 
pelo sistema; identificar e envelopar filmes dos exames realizados, quando 
necessário; executar tarefas de auxílio ao médico radiologista; preparar 
pacientes para exames radiológicos; preparar filmes para exames radiológicos; 
desempenhar outras tarefas que, por suas características, se incluam na sua 
esfera de competência. parelhos de data show, de sonorização e similares, 
quando da realização de palestras e treinamentos da municipalidade; 
desempenhar outras tarefas que, por suas características, se incluam na sua 
esfera de competência. 

Telefonista Operar central telefônica; atender chamadas telefônicas, conectando as ligações 
com os ramais solicitados; efetuar ligações locais, interurbanas e internacionais, 
observadas as normas estabelecidas; anotar dados sobre ligações locais, 
interurbanas e internacionais completadas, registrando o nome solicitante e do 
destinatário, a duração e o custo das ligações, para permitir a cobrança ou 
controle das mesmas; atender pedidos de informação telefônicas, anotar 
recados e registrar chamados; manter fichário atualizado com os telefonemas 
mais solicitados da pelo órgãos da prefeitura; memorizar ou manter em local de 
imediata visualização telefones úteis e de emergência; zelar pelo equipamento, 
comunicando defeitos e solicitando seu concerto e manutenção para assegurar-
lhe perfeitas condições de funcionamento; impedir aglomeração ou acesso de 
pessoas aos equipamentos telefônicos, a fim de que as operações não sejam 
perturbadas; executar outras tarefas similares. 

Tesoureiro Receber e guardar valores; efetuar pagamentos, receber e pagar em moeda 
corrente, receber, guardar e entregar valores, efetuar, nos prazos legais, os 
recolhimentos devidos, prestando contas, efetuar selagem e autenticação 
mecânica, elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e 
importâncias recebidas e pagas, movimentar fundos, conferir e rubricar livros, 
informar, dar pareceres e encaminhar processos relativos à competência da 
Tesouraria, endossar cheques e assinar conhecimentos e demais documentos 
relativos ao movimento de valores, preencher e assinar cheques bancários, 
conferir saldos bancários, fornecer documentos relativos a tesouraria para 
prestação de contas, elaborar  relatórios, memorandos, referente a 
movimentação bancária e saldos em espécie, executar tarefas afins. 

Tesoureiro do Fundo 
Municipal de Saúde 

Receber e guardar valores; efetuar pagamentos, receber e pagar em moeda 
corrente, receber, guardar e entregar valores, efetuar, nos prazos legais, os 
recolhimentos devidos, prestando contas, efetuar selagem e autenticação 
mecânica, elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e 
importâncias recebidas e pagas, movimentar fundos, conferir e rubricar livros, 
informar, dar pareceres e encaminhar processos relativos à competência da 
Tesouraria, endossar cheques e assinar conhecimentos e demais documentos 
relativos ao movimento de valores, preencher e assinar cheques bancários, 
conferir saldos bancários, fornecer documentos relativos a tesouraria para 
prestação de contas, elaborar relatórios, memorandos, referente a 
movimentação bancária e saldos em espécie, executar tarefas afins. 
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CARGOS DE NÍVEL 
FUNDAMENTAL 

ATRIBUIÇÕES 

Agente Comunitário 
de Saúde 

Realizar levantamentos dos problemas de saúde junto à comunidade, através de 
visitas domiciliares e, quando necessário, encaminha os pacientes à unidade de 
saúde. Participa de campanhas educativas e preventivas, distribuindo 
formulários informativos e educativos e orientando a comunidade nos 
procedimentos necessários, ao controle da saúde pública. Executa outras tarefas 
atinentes a sua função.  

Agente de Controle 
de Endemias 

Fiscalizar em residências, terrenos baldios, indústrias, ferros velhos, reciclagens, 
borracharias e todos os tipos de estabelecimentos comerciais com intuito de 
tratamento de focos do mosquito Aedes a egyp ti. Realizar trabalho de 
conscientização populacional no ato das fiscalizações; Atuar em ações educativas 
em saúde; Realiza recenseamento de residências, terrenos baldios, indústrias, 
ferro velhos, reciclagens, borracharias e todos os tipos de estabelecimentos 
comerciais; Organizar e participar de eventos vinculados a saúde pública; 
Trabalho administrativo vinculado a interesses do departamento; Combate e 
prevenção de endemias mediante a notificação de focos endêmicos; Vistorias e 
detecção de locais suspeitos. Eliminação de focos; Acompanhar, por meio de 
visita domiciliar, todas as famílias, pontos estratégicos e áreas de risco sob sua 
responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe; 
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, quando 
necessário.  

Assistente de 
Consultório 
Odontológico PSF 

Executar serviços auxiliares ao odontólogo, quando da realização de serviços 
desta natureza em geral. Orientar sobre higiene bucal; Marcar consultas; 
Preencher e anotar fichas c1inicas; Manter em ordem arquivos e fichários; 
Revelar e montar radiografias infra orais; Preparar o paciente para o 
atendimento; Auxiliar no atendimento ao paciente; Instrumentar o Odontólogo; 
métodos preventivos para controle da cárie dental. 

Auxiliar de Serviços 
Gerais 

Executar os serviços que têm por finalidade o atendimento e o encaminhamento 
de pessoas que necessitam de serviços médicos, odontológicos e de serviço 
social; recepcionar pessoas que procurem por um desses serviços; prestar 
informações em geral; encaminhar ao local de atendimento, obedecendo 
autorizações das consultas; atender a ligações telefônicas; executar outras 
tarefas que, por suas características, se incluam na sua esfera de competência 

Eletricista Executar serviços de instalações de circuitos elétricos, seguindo plantas, 
esquemas e croquis; reparar e instalar redes elétricas em prédios e logradouros 
públicos; colocar e fixar quadros de distribuição, caixa de fusíveis, tomadas, 
calhas, bocais para lâmpadas e outros; reparar e instalar disjuntores, relés, 
exaustores, amperímetros, reatores, resistências, painéis de controle e outros; 
instalar gambiarras nas ruas em épocas de festas; instalar, regular e reparar 
aparelhos e equipamentos elétricos; desempenhar outras tarefas correlatas. 

Merendeira selecionar os ingredientes necessários de acordo com o cardápio do dia; orientar 
os trabalhos de preparação dos alimentos; fazer e servir café nos diversos órgãos 



da municipal idade; preparar refeições e merendas; controlar o estoque de 
ingredientes; supervisionar os trabalhos de arrumação, limpeza e higiene da 
cozinha, da despensa e dos locais de refeições; supervisionar a esterilização dos 
utensílios nas cozinhas das creches; registrar o número de refeições e merendas 
servidas diariamente; responsabilizar-se pelo controle de louças, talheres, 
utensílios e equipamentos; cumprir as normas de higiene e segurança do 
trabalho; desempenhar outras tarefas que, por suas características, se incluam 
na sua esfera de competência. 

Motorista Dirigir automóveis, caminhonetes, ambulâncias e demais veículos a motor de 
pequeno e médio porte; dirigir caminhão, de acordo com as regras ele trânsito e 
as instruções recebidas, para transportar servidores e ou cargas; verificar 
diariamente as condições do veículo, antes de utilizá-lo, vistoriando condições 
de funcionamento e itens de segurança; fazer pequenos reparos de emergência, 
bem como troca de pneus, quando necessário, utilizando as ferramentas 
acessórias apropriadas; acompanhar o carregamento do veículo, orientando a 
arrumação do material a ser transportado, a fim de manter o equilíbrio e evitar 
danos; preencher mapas e formulários sobre a utilização diária do veículo; 
auxiliar no recolhimento e transporte de pessoas enfermas, de acordo com a 
orientação do médico ou enfermeiro da ambulância; manter o veículo limpo, 
interna e externamente, lavando -o e lubrificando -o, sempre que necessário, 
com o material apropriado, a fim de zelar por sua boa aparência e conservação; 
executar outras tarefas afins. 

Operador de 
Máquinas 

Operar máquinas escavadeiras, controlando seus comandos de corte e elevação; 
operar máquinas providas de pás de comando hidráulico; operar tratores 
providos de uma lâmina frontal côncavo de aço; operar máquina niveladora 
munida de uma lâmina ou escarificador e movida por autopropulsão ou por 
reboque; operar máquina motorizada e provida de rolos compressores ou 
cilíndricos; operar máquina pavimentadora; efetuar a manutenção das 
máquinas, abastecendo-as, lubrificando-as, mantendo-as sempre limpas e 
efetuando pequenos reparos; desempenhar outras tarefas que, por suas 
características, se incluam na sua esfera de competência. 

Porteiro Exercer pleno e total controle sobre as dependências das unidades patronais 
municipais, orientando e exigindo do pessoal da faxina, limpeza, higienização e 
outros, absoluto zelo e conservação do espaço físico e patrimonial dos órgãos 
públicos municipais. Exercer a guarda, zeladoria e vigilância, com inspeções 
diurna ou noturna das dependências da Prefeitura, evitando roubos, entrada de 
pessoas estranhas, incêndios ou outras anormalidades, a fim de preservar a 
integridade física e moral do estabelecimento e do patrimônio. 

Recepcionista Atender diariamente todas as pessoas que procurarem as Secretarias e demais 
seções da municipalidade, encaminhando-as aos setores correspondentes; 
realizar registro de controle de público e de visitantes, controlando o fluxo de 
pessoas encaminhadas aos setores; receber e entregar à chefia imediata toda 
correspondência endereçada à Secretaria na qual estiver lotado; atender e 
transferir para os setores as ligações telefônicas recebidas; efetuar ligações 
telefônicas, serviços de transmissão de fax e de reprodução de documentos 
(xérox), observando as instruções de sua chefia imediata; organizar e promover 
a confecção de carteirinhas para o transporte escolar (Educação Básica e Ensino 
Superior); organizar e acompanhar agendamento de auditórios e salas de 
reuniões, bem como de aparelhos de data show, de sonorização e similares, 
quando da realização de palestras e treinamentos da municipalidade; 
desempenhar outras tarefas que, por suas características, se incluam na sua 
esfera de competência. 

Recepcionista PSF Recepcionar visitantes, anunciando-os às pessoas ou áreas requisitadas e 
aguardando a autorização para encaminhamento ou comunicação de dispensa. 
Prestar serviço de apoio, fornecendo informações gerais e procedendo ao bom 
encaminhamento dos usuários. Manter controle de todos os atendimentos 
efetuados. Controlar a entrada e saída de usuários e equipamentos. Ser 



responsável pela guarda e controle das chaves. Receber e interagir com o 
público informações para o usuário encaminhando-o ao local desejado. Prestar 
atendimento telefônico, dando informações ou buscando autorização para a 
entrada de usuários. Efetuar registro e manter controle de todos os 
atendimentos efetuados, registrando nome, horários e assunto. Manter-se 
atualizada sobre a Administração Municipal e todas as Secretarias. 

Técnico em gesso Executa engessamento em membros superiores, inferiores, tronco e região 
cervical, bem como aplica técnicas de tração esquelética e cutânea; Organiza a 
sala de gesso; Cuida dos equipamentos da sala de gesso; Remove pacientes; 
Confecciona cunhas e janelas de gesso e executa outras atividades inerentes à 
área de trabalho. 

Vigia Executar os serviços de guarda dos prédios público, executar serviços de 
competência vigilância nos diversos estabelecimentos municipais, executar 
rondas diurna e noturna nas dependências dos prédios da Prefeitura e áreas 
adjacentes, controlar a movimentação de pessoas e veículos para evitar furto; 
controlar a entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades; desempenhar 
outras tarefas que, por suas características, se incluam na sua esfera. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


