ANEXO Il
ATRIBUICOES DO CARGO

planejar, coordenar e executar atividades pedagdgicas, ludicas, culturais e
desportivas na Educacéo Infantil e no Ensino Fundamental;

ministrar aula em classe de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental |;

elaborar e executar o plano anual de trabalho, em sintonia com as diretrizes da
Politica Educacional do Municipio e com o Projeto Pedagogico da Unidade
Educacional;

participar de programas de formagao continuada promovidos pela Secretaria de
Educacéo;

participar de atividades de avaliacdo do rendimento escolar dos alunos;

produzir e sistematizar material pedagdgico;

manter atualizados os registros de aula, de frequéncia e de aproveitamento escolar
do aluno;

acompanhar e zelar pela frequéncia do aluno a escola;

participar de reunides e outras atividades programadas pela unidade educacional e
pelas unidades administrativas da Secretaria de Educacgao, Esporte e Lazer;
cumprir as normas e diretrizes educacionais, o regimento da escola e o calendario
escolar;

participar do processo de avaliagdo da Unidade Educacional;

fortalecer a gestdao democratica das Unidades Educacionais;

apoiar e participar de atividades de articulagcido com a familia e a comunidade;
orientar e acompanhar o trabalho do estagiario;

participar do plano global da unidade educacional;

constatar necessidades e encaminhar o educando aos setores especificos de
atendimento;

participar de atividades civicas e de promogdes internas e externas;

manter-se atualizado sobre a legislagdo de ensino;

zelar pela disciplina e pelo material docente.



