ANEXO |
QUADRO DE VAGAS

| - QUADRO DE VAGAS COM RESERVAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

1 - FUNGOES DE NiVEL SUPERIOR

% TOTAL DE | RESERVA DE .
FUNGOES VAGAS VAGA (PCD) LOTAGAO
Assistente Social 01 - Sede
Biomédico 04 01 Sede
Cirurgiao Dentista Endodontisa 01 - Sede
Cirurgiao Dentista Buco Maxilo-Facial 01 - Sede
Enfermeiro Plantonista 14 01 Sede
Farmacéutico Hospitalar 01 - Sede
Fisioterapeuta 01 - Sede
Fonoaudiélogo 01 - Sede
Médico Oncologista 07 01 Sede
Médico Cirurgiao Plastico 02 01 Sede
Médico Gastroenterologista 01 - Sede
Médico Cirurgido de Cabeca e Pescogo 01 - Sede
Médico Intensivista Diarista 02 01 Sede
Médico Intensivista Plantonista 12 01 Sede
Médico Urologista 03 01 Sede
Médico Psiquiatra 01 - Sede
Nutricionista 01 - Sede
Psicélogo Clinico 03 01 Sede
TOTAL DE NIiVEL SUPERIOR 57 07
2 —- FUNGOES DE NIiVEL MEDIO E MEDIO TECNICO
% TOTAL DE | RESERVA DE ~
FUNCOES VAGAS VAGA (PCD) LOTACAO
Assistente Administrativo Diaristas 04 01 Sede
Recepcionista 04 01 Sede
Assistente de Apoio a Saude 17 01 Sede
Afogados
Assistente de Apoio a Saude 01 - da
Ingazeira
Assistente de Apoio a Saude 01 - Arcoverde
Assistente de Apoio a Saude 01 - Bezerros
Assistente de Apoio a Saude 01 - Carpina
Assistente de Apoio a Saude 01 - Caruaru
Assistente de Apoio a Saude 01 - Garanhuns




Assistente de Apoio a Saude 01 - Goiana
Assistente de Apoio a Saude 01 - Quricuri
Assistente de Apoio a Saude 01 - Palmares
Assistente de Apoio a Saude 01 - Petrolina
Assistente de Apoio a Saude 01 - Salgueiro

. . . Serra
Assistente de Apoio a Saude 01 - Talhada
Assistente de Apoio a Saude 01 - Surubim
Auxiliar de Servigos de Saude 09 01 Sede
Auxiliar de Farmacia 02 01 Sede
Técnico de Enfermagem 76 03 Sede
Técnico de Laboratdrio 04 01 Sede
TOTAL 129

Il - REQUISITOS, ATRIBUIGOES, CARGA HORARIA E REMUNERAGAO MENSAL

CARGA HORARIA:

A) Diarista = 40 horas semanais

B) Plantonista =12 x 36

C) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na fungao

1 - FUNCOES DE NiVEL SUPERIOR

FUNGAO: ASSISTENTE SOCIAL

REQUISITOS: Diploma de Graduag¢ao em Servigo Social
CARGA HORARIA: Plantonista

REMUNERAGAO: R$ 1.770,00

VAGAS: 01

ATRIBUICOES

Compor a equipe multidisciplinar;
Auxiliar, avaliar e implementar o plano de politica social no ambito da Pericia Médica
do Estado de Pernambuco;

Orientar os servidores publicos que buscam os servicos da Pericia Médica quanto aos
seus direitos e deveres;

Orientar os servidores publicos para o fiel comprimento das normas, cédigos e
legislacdo no ambito da Pericia Médica;

Esclarecer os servidores e seus familiares o papel do perito e as razdes das
conclusdes periciais;

Assessorar 6rgéos publicos e entidades civis, quanto ao cumprimento das exigéncias
medicos-periciais;

Organizar cursos, palestras e reunides;

Registrar e controlar atendimentos e emitir relatorios;

Atender as solicitagdes da Ouvidoria;

Participar de cursos de atualizacdo promovidos pela Entidade;

Atender as Normas Regimentais inerentes a fungao;

Colaborar com a chefia imediata quando for solicitado;

Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.




FUNCAO: BIOMEDICO

REQUISITOS: Diploma de graduagéo em Biomedicina
CARGA HORARIA: Plantonista.

REMUNERAGAO: R$ 1.770,00

VAGAS: 04

ATRIBUICOES:

Realizar exames bioquimicos e outros, fazendo interpretacao e diagndsticos dentro de
sua especialidade;

Planejar e supervisionar trabalhos de laboratérios, elaborando relatérios;

Desenvolver atividades de controle de qualidade de medicamentos e produtos
biolégicos e quimicos;

Realizar atividades de apoio ao diagnostico clinico;

Integrar as equipes de saude, nas atividades complementares de diagndsticos nas
areas de analises clinicas, banco de sangue, citologia oncdética, analise bromatoldgica;

Planejar e executar agdes de vigilancia sanitaria e epidemioldgica;

Orientar, supervisionar e proceder a execucao qualificada de analise e pesquisa em
laboratorio para fins de diagnostico laboratorial nas areas de bioquimica, sorologia,
parasitologia, uroanalise, microbiologia, hematologia, imuno-hematologia pesquisas
hormonais, microbiologia e fisico da agua e dos alimentos;

Assumir e executar o0 processamento de sangue, sua sorologia e exames
transfusionais,

Desenvolver agcdes de prevengao;
Planejar e executar pesquisas cientificas;
Desempenhar outras atividades correlatas a4 sua area de competéncia.

FUNCAO: CIRURGIAO DENTISTA ENDODONTISTA

REQUISITOS: Diploma de graduagao em Odontologia e Especializagdo na area de
Endodontia

CARGA HORARIA: 20 horas semanais.

REMUNERAGAO: R$ 1.220,00

VAGAS: 01

ATRIBUICOES:

Realizar procedimentos clinicos e especificos dentro da especialidade.

Realizar atendimento de primeiros cuidados nas urgéncias .

Encaminhar e orientar os usuarios que apresentam problemas complexos a outros
niveis de assisténcia .

Manter atualizado os prontuarios dos pacientes.

FUNCAO: CIRURGIAO DENTISTA BUCO MAXILO-FACIAL

REQUISITOS: Diploma de graduagdo Odontologia e Especializagéo na area de Bugo
Maxilo-Facial

CARGA HORARIA: 20 horas semanais.

REMUNERAGAO: R$ 1.220,00




VAGAS: 01

ATRIBUICOES:

Realizar procedimentos clinicos e especificos dentro da especialidade;

Realizar atendimento de primeiros cuidados nas urgéncias;

Encaminhar e orientar os usuarios que apresentam problemas complexos a outros
niveis de assisténcia;

Manter atualizado os prontuarios dos pacientes.

FUNGAO: ENFERMEIRO - PLANTONISTA

REQUISITOS: Diploma de graduagédo em Enfermagem
CARGA HORARIA: Plantonista

REMUNERAGAO: R$ 1.770,00

VAGAS: 14

ATRIBUIGOES

Supervisionar, coordenar e orientar as atividades de assisténcia ao doente;

Controlar a administracdo de medicamentos e acbes de saude desenvolvidas pela
equipe de enfermagem;

Efetuar tratamento pré e pds-operatério e cuidados diretos a pacientes graves com
risco de vida;

Elaborar escalas de servicos e férias;
Desenvolver atividades correlatas, bem como arquivamento;

Comparecer ao servico em escala de plantdo pré-determinado com rendicao homem-
a-homem.

FUNGAO: FARMACEUTICO HOSPITALAR

REQUISITOS: Diploma de Graduagcdo em Farmacia e Experiéncia minima de 1 ano
em Farmacia Hospitalar

CARGA HORARIA: Plantonista.

REMUNERAGAO: R$ 1.770,00

VAGAS: 01

ATRIBUICOES

Realizar analises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, biolégicas, microbiolégicas,
moleculares e bromatolégicas;

Fazer analise clinica de exudatos e transudatos humanos, sangue, fezes, urina, liquor
e outros, valendo-se de diversas técnicas especificas;

Analisar substancias valendo-se de meios bioldgicos;

Efetuar analise bromatolégica de alimentos, valendo-se de métodos para garantir o
controle de qualidade, pureza, conservacdo e homogeneidade, com vistas ao
resguardo da saude publica;

Fazer analise de agua, como pesquisa de microorganismo e determinagdes de
elementos quimicos, valendo-se de técnicas especificas;




Participar, conforme a politica interna do IRH, de projetos, cursos, eventos, comissoées,
convénios, pesquisa e extensao;

Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Assinar laudo;

Desenvolver atividades de controle de qualidade de medicamentos e produtos
biolégicos e quimicos;

Executar, interpretar e orientar exames de cateter bioquimico e microbioldgico;
Realizar atividade de apoio clinico;

Supervisionar e orientar as atividades dos laboratoristas e auxiliares de analises, na
preparacao e na realizagdo de exames laboratoriais;

Analisar ldminas e fazer contagem diferencial dos pacientes;
Planejar, programar, supervisionar, coordenar e executar trabalhos farmacéuticos;

Fiscalizar no ambito do Hospital dos Servidores do Estado, o uso e a estocagem de
medicamentos na farmacia e nas clinicas, bem como dispensar os mesmos;

Elaborar relatérios sobre assuntos relacionados com a sua area de atuacgao;

Emitir pareceres técnicos a respeito de assuntos relacionados com o estudo de
farmacologia;

Participar de comissdes técnicas, apresentando contribuicdes dentro do seu ramo de
conhecimento e atuagao;

Coordenar as aquisicbes de medicamentos e materiais, médico-hospitalares,
verificando sua qualidade e orientando auxiliares nas suas tarefas de conservagao e
armazenamento;

Emitir pedido para aquisicdo e estoque de matérias primas usadas na manipulacao de
medicamentos;

Padronizar e formalizar o ato do preparo das doses individuais pré-triadas nas
segundas vias de prescricado medica de pacientes internos no hospital;

Padronizar e formalizar o controle e acompanhamento de medicamentos do tipo
microbianos prescritos aos pacientes internos no hospital, bem como proceder a
devolucao de medicamentos dos varios setores de pacientes internos no hospital;

Padronizar e formalizar o ato de recebimento em 2 (duas)vias de prescricdes médicas
empregadas para a dispensacgao individualizada de medicamentos para pacientes
internos no hospital;

Manipular quimioterapicos;

Fazer uso racional dos medicamentos envolvendo o abastecimento, conservacéao e
controle de qualidade;

Atender pacientes, analisando a conformidade das prescricbes e dispensacdo dos
medicamentos, seguindo orientagdo quanto ao uso racional dos farmacos e adesao a
terapia;

Participar de comissao de padronizacéo;

Pesquisar anticorpos irregulares;

Utilizar técnicas para classificacdo AOB, fator RH e pesquisa Coombs;

Controlar estoque de medicamentos;

Controlar estoque de materiais medico-hospitalar;

Recepcionar materiais ( medicamentos improprios para o uso por excesso de prazo);
Planejar a aquisicao de medicamentos para evitar perdas;

Fazer triagem das prescricdes médicas e recepgao das mesmas;

Supervisionar em doses individuais os medicamentos nas diversas clinicas do
hospital;

Realizar procedimento de hematologia no laboratério;




Prestar assisténcia farmacéutica a todos os setores do hospital;
Desempenhar outras atividades correlatas a sua area de competéncia.

FUNGAO: FISIOTERAPEUTA

REQUISITOS: Diploma de Graduagao em Fisioterapia
CARGA HORARIA: Plantonista.

REMUNERAGAO: R$ 1.770,00

VAGAS: 01

ATRIBUIGOES

Executar tarefas técnicas pertinentes a prevencgao, restauracido, desenvolvimento e
manutencao da capacidade fisica e respiratoria do paciente;

Planejar e desenvolver projetos, programas e emitir pareceres inerentes a fungao;
Prestar atendimento fisioterapéutico através do servico de atendimento domiciliar;
Preparar relatorio de atividades de fisioterapia;

Atender pacientes internos e ambulatoriais;

Orientar estagiarios de fisioterapia;

Desempenhas outras atividades correlatas a sua area de competéncia.

FUNGAO: FONOAUDIOLOGO

REQUISITOS: Diploma de Graduagdo em Fonoaudiologia
CARGA HORARIA: Plantonista.

REMUNERAGAO: R$ 1.770,00

VAGAS: 01

ATRIBUIGOES

Participar de equipe multidisciplinar, na realizacdo de exame para aptidao fisica e
mental bem como para comprovagao de deficiéncia auditiva para ingresso em cargo
publico, em candidatos que apresentam disturbios de linguagem, de fala e/ou de
audicio;

Participar de equipe multidisciplinar, na realizacdo de exame pericial, para
comprovacao de estado de invalidez em portadores de disturbios de linguagem, de
fala e/ou de audicdo em filho maior de idade invalido, para fins de beneficios sociais;
Participar de equipe multidisciplinar, na realizacdo de exame pericial, para
comprovacao de disturbios de linguagem, de fala e/ou de audicdo e emitir pareceres
para embasar os processos dos servidores publicos, previstos na legislacdo estadual
propria;

Participar e promover campanhas educativas, preventivas e profilaticas, relacionadas
aos disturbios de linguagem, de fala e/ou de audicdo, em servidores do Estado de
Pernambuco;

Participar de equipe multidisciplinar, na realizagao de periciais realizadas em locais de
trabalho, no controle dos riscos ambientais;

Participar de cursos de atualizagdo promovidos pela Entidade;

Atender as Normas Regimentais inerentes a funcao;

Colaborar com a chefia imediata quando for solicitado;




Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

FUNGAO: MEDICO UROLOGISTA

REQUISITOS: Diploma de Graduagao em Medicina e Especializagdo ou Residéncia
em Urologia

CARGA HORARIA: 4 horas.

REMUNERAGAO: R$ 3.668,94

VAGAS: 03

ATRIBUICOES

Realizar exames locais, fazendo inspecéo, palpacdo, percussao e toque, para avaliar
as condi¢cdes gerais dos oOrgdos faz exames endoscépicos de uretra, bexiga e
ureteres, utilizando citoscopios, para analisar as condi¢bes das paredes internas
desses 0rgaos;

Orientar ou executar cateterismos especiais e dilatagdes uretrais utilizando sondas
gomadas ou metalicas, para possibilitara a fungdo excretora nos casos de obstrucao
das vias urinarias;

Realizar intervengdes cirurgicas, empregando as técnicas indicadas para cada caso,
para corrigir anomalias congénitas ou adquiridas, extirpar 6rgaos ou formacoes
patoldgicas e possibilitar ou melhorar a fungao excretora;

Selecionar e preparar doador em caso de transplante renal, fazendo exames clinicos e
complementares de laboratorio, para possibilitardo paciente receptor a recuperagao da
funcao fisioldgica da excregao;

Fazer profilaxia das moléstias venéreas, empregando meios adequados, como
orientagdo, entrevistas, palestras e cursos, para diminuir a incidéncia e a gravidade
dessa moléstia;

Desempenhar ouras atividades correlatas a sua area de competéncia.

FUNGAO: MEDICO CIRURGIAO PLASTICO

REQUISITOS: Diploma de Graduagao em Medicina e Especializagédo ou Residéncia
e Cirurgia Plastica

CARGA HORARIA: 4 horas.

REMUNERAGAO: R$ 3.668,94

VAGAS: 02

ATRIBUICOES

Desenvolver atividades meédicas na area de cirurgia plastica em geral,
Realizar cirurgia de pequeno, médio e grande porte;
Atendimento ambulatorial (consulta) previamente marcados;
Acompanhar o paciente em enfermarias e UTI'S.
Realizar pareceres na sua especialidade em qualquer clinica solicitante do HSE;
Fornecer relatério de alta.




FUNGAO: MEDICO CIRURGIAO DE CABEGA E PESCOGO

REQUISITOS: Diploma de Graduagao em Medicina e Especializagdo ou Residéncia
e Cirurgia de Cabeca e Pescoco

CARGA HORARIA: 4 horas.

REMUNERAGAO: R$ 3.668,94

VAGAS: 01

ATRIBUICOES

Realizar diagnostico, tratamento e cirurgias de pequeno, médio e grande porte no
bloco cirurgico do HSE;

Atendimento ambulatorial de consultas preagendadas;

Acompanhar pacientes em enfermaria e UTI caso requerido;

Realizar pareceres de sua especialidade dentro das dependéncias do HSE;

Fornecer relatérios cirurgicos e de alta;

Participar de reunides administrativas quando convocados;

Obedecer normas e diretrizes do 6rgao.

FUNGAO: MEDICO INTENSIVISTA - DIARISTA

REQUISITOS: Diploma de Graduagdo em Medicina e Experiéncia minima de 1 ano
em UTI

CARGA HORARIA: 4 horas.

REMUNERAGAO: R$ 3.668,94

VAGAS: 02

ATRIBUIGOES

Comparecer diariamente para realizacdo de atendimentos médicos de evolucionista,
com a finalidade de dar continuidade ao trabalho assistencial global, definir
procedimentos, terapéutica e exames;

Orientar os plantonistas através de discussao de casos estabelecendo as diretrizes;
Comparecer ao servico diariamente.

FUNGAO: MEDICO INTENSIVISTA — PLANTONISTA

REQUISITOS: Diploma de Graduagdo em Medicina e Experiéncia minima de 01 ano
em UTI

CARGA HORARIA: 4 horas.

REMUNERAGAO: R$ 5.995,00

VAGAS: 12

ATRIBUICOES

Desenvolver atividades médicas de intensivistas nas UTI'S do HSE;
Evolugao clinica, assisténcia ventiladora e circulatéria de pacientes graves;

Realizar procedimento pertinentes a especialidade ( entubacao, ajuste de ventilagao,
puncao venosa central etc.);
Comparecer ao servico em horario de plantdo pré-determinado em escala de 24 horas




semanais, com rendicdo homem-a-homem.

FUNGAO: MEDICO ONCOLOGISTA

REQUISITOS: Diploma de Graduagao em Medicina e Especializagdo ou Residéncia
em Oncologia

CARGA HORARIA: 4 horas.

REMUNERAGAO: R$ 3.668,94

VAGAS: 07

ATRIBUIGOES

Prestar atendimento hospitalar e ambulatorial;

Atender aos pacientes oncolégicos;

Realizar procedimento para diagnostico terapéutico e segmentos dos pacientes
portadores de neoplasia maligna, dentro da area de atuacao da especialidade;
Realizar pareceres em outros setores, seguidos de orientagao para investigagédo e/ou
diagnostico e definicdo quanto ao internamento;

Acompanhar pos-operatério;

Proceder a exames para diagnostico, avaliagdes, investigacéo, diagnostico, tratamento
e encaminhamentos, indicando tratamento radioterapico e/ou quimioterapico.
Desempenhar outras atividades correlatas a sua area de competéncia.

FUNCAO: MEDICO GASTROENTEROLOGISTA

REQUISITOS: Diploma de graduacdo em Medicina e Especializagdo ou Residéncia
em Gastroenterologia

CARGA HORARIA: 4 horas.

REMUNERAGAO: R$ 3.668,94

VAGAS: 01

ATRIBUICOES

Prestar atendimento médico hospitalar e ambulatorial, examinando o paciente,
solicitando e interpretando exames complementares, formulando diagndsticos e
orientando-os no tratamento;

Efetuar exames médico, emitir diagnostico, prescrever medicamentos na
especialidade de gastroenterologista e clinica geral, realizar outras formas de
tratamento para demais tipos de patologia, aplicando recursos da medicina preventiva
ou terapéutica;

Manter registro dos pacientes examinados anotando a conclusdo diagnostica,
tratamento prescrito e evolugido da doencga;

Prestar atendimento de urgéncia em gastroenterologia e clinica geral;

Prestar servicos de ambito de saude publica, executando atividades clinico,
epidemiolégicas e laboratoriais, visando a promogao prevencdo e recuperagao da
saude do servidor;

Coordenar atividades as atividades médicas, acompanhando e avaliando acbes
desenvolvidas, participando do estudo de caso, estabelecendo planos de trabalho,
visando dar assisténcia ao paciente;

Delegar fungdes a equipe auxiliar, participando da capacitagdo de pessoakl, bem
como de supervisdo dos demais recursos envolvidos na prestacdo de cuidados de




saude.

FUNCAO: MEDICO PSIQUIATRA

REQUISITOS: Diploma de graduagdo em Medicina e Especializagdo ou Residéncia
em Psiquiatria

CARGA HORARIA: 4 horas.

REMUNERAGAO: R$ 3.668,94

VAGAS: 01

ATRIBUIGOES

Realizar exame adimensional dos candidatos classificados em concurso para
ingresso no servigo publico;

Participar de junta médica para identificacao de deficiéncia e sua compatibilidade para
o exercicio da funcdo, de candidatos classificados em processos seletivos publicos
para preenchimento de vagas reservadas;

Participar de junta médica, na realizagao de pericias e emitir pareceres para embasar
0s processos dos servidores publicos, previstos na legislacéo estadual propria;

Realizar exames voltados a saude ocupacional dos servidores publicos estadual;

Representar, quando indicado, a unidade de pericias médicas em reunides, em
eventos, em audiéncia judicial, quando for requisitado;

Participar de cursos de atualizacdo promovidos pela Entidade;

Atender as Normas Regimentais inerentes a fungao;

Colaborar com a chefia imediata quando for solicitado;

Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

FUNGAO: NUTRICIONISTA

REQUISITOS: Diploma de graduagao em Nutricao
CARGA HORARIA: Plantonista.
REMUNERAGAO: R$ 1.770,00

VAGAS: 01

ATRIBUIGOES

Planejar, organizar, orientar e supervisionar servicos de alimentagdo e nutricdo nas
diversas areas onde o objeto de trabalho que esteja relacionada a alimentacao e
nutricdo humana;

Consultar os prontuarios dos pacientes, anotando a evolugcido da dieta prescrita pelo
médico diariamente;

Visitar e fazer avaliagao nutricional, observar resultados bioquimicos, elaborar dietas;

Visitar os pacientes para observar a aceitacdo da dieta, orientando-os quanto a
importancia da mesma;

Elaborar pedidos de compras de géneros alimenticios e produtos de higiene;

Controlar os géneros alimenticios, observando quantidade em estoque, qualidade e
higiene para elaboragao de relatorios;

Supervisionar a elaboracéo e distribuicdo das refeicbes nos setores, diariamente;
Verificar as sobras de alimentos para posterior analise de aceitagao;

Supervisionar a utilizagao de utensilios e equipamentos nas areas de servicos;

Supervisionar e orientar o posicionamento de refeicbes normais e dietas especiais,
diariamente;




Orientar estagiarios de nutrigao;

Atendimento ambulatorial ( pesando, medindo, observando exames), calculando e
orientando a dieta e a importancia do seu segmento;

Atendimento domiciliar;

Colaborar com programas de pesquisas nas areas;

Efetuar controle periddico dos trabalhos;

Colaborar com autoridade de fiscalizacdo e/ou sanitarias, entre outras;
Supervisionar atividades dos prestadores de servico;

Adequar dietas as patologias;

Elaborar plano de trabalho anual;

Desempenhar outras atividades correlatas a sua area de competéncia.

FUNGAO: PSICOLOGIA CLINICA

REQUISITOS: Diploma de Graduagédo em Psicologia e Especializagdo em Psicologia
Clinica

CARGA HORA~RIA: Diarista

REMUNERAGAO: R$ 1.170,00

VAGAS: 03

ATRIBUICOES

Planejar, programar, supervisionar, coordenar e executar métodos e técnicas
psicoldgicas;

Executar tarefas técnicas pertinentes a prevencao, restauracio psiquica do paciente;
Emitir pareceres técnicos em assunto de sua areas de especializagao;

Realizar acompanhamento psicolégico a pacientes no leito, ambulatorial, assisténcia
domiciliar e servigco de pronto atendimento;

Participar de reunides multidisciplinares para discussao e estudo de caso;
Realizar orientagao/apoio psicolégico a familia dos pacientes;

Realizar ambulatério de psicoterapia para adolescente/crianca e idoso, individual ou
em grupos no centro de saude mental,

Realizar programa de capacitacao/treinamento e aperfeicoamento em equipe de
saude;

Participar de programas desenvolvidos dentro do hospital e na area de recursos
humanos;

Orientar e supervisionar nas clinicas do hospital;

Realizar avaliagédo psicolégica;

Realizar entrevistas, aplicar técnicas e dindmica de grupo;

Desenvolver pesquisas para apoiar o planejamento dos programas e agdes e
setores ligados ao IRH;

Promover integracdo de equipes para a melhoria no relacionamento interpessoal e
comunitario;

Realizar intervengdes e aconselhamento para ajudar o servidor na melhoria de seu
comportamento;

Estruturar treinamento em grupo, tais como palestras, exercicios situacionais, com o
propdsito de transmitir conhecimentos ou desenvolver habilidades;

Exercer o papel de consultoria interna nos programas e acgdes do IRH;




Executar demais atribui¢cdes inerentes a fungao.

2 - PARA AS FUNGOES DE NIVEIS MEDIO E MEDIO/TECNICO
FUNGAO: ASSISTENTE DE APOIO A SAUDE

REQUISITOS: Certificado de Conclusédo do Segundo Grau
CARGA HORARIA: Diarista ( 40 horas semanal)
REMUNERAGCAO: R$ 622,00

VAGAS: 30

ATRIBUIGOES

Assessorar técnica e logisticamente, elaborando a agenda do gestor principal,
organizando seus compromissos fazendo a triagem por ordem de prioridade
previamente planejada e aprovadas;

Elaborar e expedir correspondéncias, relatérios e outros documentos, utilizando o
sistema informatizado;

Controlar e manter organizado o arquivo de toda documentacao, observando os itens
nome, procedéncia e data, facilitando o acesso futuro;

Verificar a agenda de compromissos dos superiores, marcando reuniées, organizando
salas, providenciando equipamentos de audio visuais e demais itens necessarios;
Prestar assisténcia e apoio a administragdo de eventos, organizando através de
planilhas, a escala dos colaboradores, assegurando a qualidade dos trabalhos
desenvolvidos e o cumprimento dos objetivos tragados;

Solicitar material de expediente, através de guia especifica, visando controle dos
gastos e permitindo a continuidade do fluxo de producéo;

Receber, protocolar, organizar e despachar documentos;

Organizar e manter o arquivo de documento referente ao seu setor de trabalho;
Atender e encaminhar as visitas ou os servidores a serem recebidas pelo gestor;
Efetuar a redacgao e digitacao de circulares, cartas, relatérios, oficios, memorandos e
outros tipos de documentos no ambito de seu setor de trabalho;

Digitar toda comunicacao oficial elaborada pelo gestor da area, observando a correta
ortografia e gramatica para a devida aprovacdo e despacho aos setores de destino,
visando facilitar o fluxo de informagdes na empresa;

Providenciar os servigos gerais e as necessidades de apoio logistico na area de
trabalho;

Desempenhar outras atividades correlatas a sua area de competéncia.

Recepcionar as pessoas no consultério dentario, procurando identifica-las e averiguar
suas necessidades, para prestar informagdes;

Receber recados ou encaminha-las ao cirurgido dentista e executar tarefas auxiliares
ao trabalho do cirurgido dentista, visando a agilizacdo dos servicos;

Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando horarios e disponibilidade dos
profissionais;

Receber os pacientes com horario previamente marcados, procurando identifica-los
averiguando as necessidades e o histérico dos mesmos;

Auxiliar o profissional, no atendimento aos pacientes, em tarefas tais como: segurar o
sugador de saliva, fazer o afastamento lingual e alcancar materiais e instrumentos
odontolégicos;

Fazer a manipulacdo de material provisorio e definitivo usado para restauragao
dentaria;

Preparar o material anestésico, de sutura, polimento, bem como procede a troca de




brocas;

Preencher com dados necessarios a ficha clinica do paciente, apds o exame clinico ter
sido realizado pelo dentista;

Fazer a separagdo do material e instrumentos clinicos em bandejas para ser utilizado
pelo profissional;

Zelar pela boa manutencao de equipamentos e pecas;
Preparar, acondicionar e esterilizar materiais e equipamentos utilizados;

Colaborar com limpeza e organizagéo do local de trabalho;
Executar outras atividades correlatas a funcdo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

FUNGAO: ASSISTENTE DE ADMINISTRATIVO

REQUISITOS: Certificado de Conclusédo do Segundo Grau
CARGA HORARIA: Diarista

REMUNERAGAO: R$ 906,11

VAGAS: 04

ATRIBUICOES

Receber diariamente censo de ocupagcdo com vagas do HSE;

Receber as solicitacbes de encaminhamentos de exames, procedimentos e
internamentos do HSE;

Receber as solicitacbes de encaminhamentos de exames, procedimentos e
internamentos de pacientes na rede publica ou rede nao credenciada;

Identificar se ha disponibilidade de vaga no HSE;

Identificar vagas junto a rede credenciada, de acordo com a grade, para as
transferéncias a ser realizadas;

Encaminhar relatério com as vagas disponiveis no HSE e rede;

Atender e cadastrar pacientes;

Organizar arquivos e registrar as copias dos resultados, preparando para fins
estatisticos;

Organizar o estoque e proceder ao levantamento de material de consumo para os
diversos setores, revisando a provisao e a requisicdo necessaria.

FUNGAO: RECEPCIONISTA

REQUISITOS: Certificado de Conclusédo do Segundo Grau
CARGA HORARIA: Diarista

REMUNERAGAO: R$ 906,11

VAGAS: 04

ATRIBUIGOES

Recepcionar pacientes e demais clientes;

Prestar servicos de apoio a clientes;

Prestar atendimento telefénico e fornecer informagdes;

Preencher as informacdes do paciente de acordo com a requisicdo médica em
formularios préprios;




Receber material para exames laboratoriais;
Observar as normas internas de seguranca;
Exercer demais atividades pertinentes a fungao.

FUNGAO: AUXILIAR DE FARMACIA

REQUISITOS: Certificado de Conclusédo do Segundo Grau
CARGA HORARIA: Diarista

REMUNERAGAO: R$ 622,00

VAGAS: 02

ATRIBUIGOES

Dispensacao de medicamentos e de materiais medico-hospitalar;
Recebimento de produtos;
Recebimento de pedidos dos setores (bloco cirurgico, prescricdes medicas e etc.);

Controle de estoque (contagem diaria, entrada e saida de medicamentos verificagao
de prazo de validade e digitacao);
Atendimento ao publico.

FUNGAO: AUXILIAR DE SERVIGO A SAUDE

REQUISITOS: Certificado de Conclusédo do Segundo Grau
CARGA HORARIA: Diarista

REMUNERAGAO: R$ 622,00

VAGAS: 09

ATRIBUIGOES

Auxiliar as equipes de saude no desenvolvimento de atividades correlatas;
Recepcionar servigos, desenvolver atividades de controle, de estoque de materiais
em almoxarifado e de farmacia, inclusive recebimento de volumes bem como
estocagem em prateleiras, transporte de roupas limpas e sujas, obedecendo as
normas e organizagio do setor pertencente.

FUNGAO: TECNICO EM ENFERMAGEM

REQUISITOS: Diploma de graduagédo em Enfermagem
CARGA HORARIA: Plantonista.

REMUNERAGCAO: R$ 730,00

VAGAS: 66

ATRIBUIGOES

Assistir o enfermeiro no planejamento, orientagdo e supervisdo das atividades de
assisténcia de enfermagem;

Prestar cuidados de enfermagem aos pacientes em estado grave;

Prestar cuidados de prevencao e controle sistematico da infecgao hospitalar e danos
fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de saude;
Administrar medicamentos e tratamento prescrito por medico ou enfermeiro e coletar
materiais de secrecoes;

Participar das atividades de educacao continuada;




Proceder a desinfeccdo e esterilizacido de materiais e instrumentos utilizados;
Realizar procedimentos educativos e preventivos;

Preparar instrumentagao de materiais para uso;

Instrumentar o cirurgido-dentista;

Cuidar da manutencéo e conservacao dos equipamentos odontoldgicos;
Agendar e orientar o paciente para o tratamento;

Puncionar veia periférica;

Verificar sinais vitais;

Auxiliar no gerenciamento de residuos, observando a correta segregagao;
Realizar a regulacéo de cirurgia de rede credenciada;

Fazer refracao dos pacientes e dilatar pupila;

Notificar os agravos e auxiliar em estatistica para elaboragao de relatérios;
Digitar documentos;

Elaborar e organizar planilha;

Executar atividade de vigilancia epidemiologica;

Realizar transporte de hemocomponentes;

Administrar e armazenar vacinagdo, laborar boletim de controle de vacinagao
participar de campanhas de vacinacéo;

Prestar atendimento domiciliar ao paciente acamado;

Executar fung¢des de atendimento de emergéncia;

Preparar paciente para pré, trans e pés cirurgias;

Digitar resultados de exames;

Solicitar e preparar material e instrumental para cirurgias;

Auxiliar o médico durante a realizagao de exames e pequenas cirurgias;
Retirar pontos dos pacientes;

Notificar os agravos e auxiliar em estatistica para elaboragéo de relatérios;
Realizar curativos no atendimento domiciliar;

Fazer translada de pacientes;

Solicitar conserto de equipamento;

Receber e transferir medicacdes e descartaveis do setor de farmacia;
Higienizar, acompanhar e transferir paciente para realizar exames;

Anotar material consumido na cirurgia;

Relatar intercorréncia do local de trabalho;

Preparar materiais cirurgicos para esterilizacado em autoclave;

Manusear testes;

Executar a funcéo de circulante de sala;

Realizar faturamento de contas médicas e boletins de emergéncia e bloco cirurgico;
Registrar e transferir membros amputados e ébitos e encaminhar para o necrotério;
Preencher laudos com dados cirurgicos;

Revelar filmes e realizar procedimentos de cadmara escura;

Preparar e lavar maquina de hemodialise para tratamento de pacientes;
Instalar bomba de infusao;

Preparar roupas e instrumentais cirargicos para cirurgias;

Exercer atividades em vigilancia epidemiologica;

Desempenhar outras atividades correlatas a sua area de competéncia.




FUNGAO: TECNICO DE LABORATORIO

REQUISITOS: Curso Técnico de Laboratoério
CARGA HORARIA: Plantonista.
REMUNERAGCAO: R$ 730,00

VAGAS: 04

ATRIBUIGOES

Desenvolver atividades gerais de analises clinicas;

Coletar e preparar exames bacterioscopicos e quimicos, reagdes, soroldgicas,
dosagem hematoldgicas, bioquimicas e outros.




