
 
 

ANEXO II 
PROGRAMAS - CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECÍFICOS 

 
CONHECIMENTOS GERAIS: 
 
LÍNGUA PORTUGUESA: 1. Compreensão e Interpretação de Textos. 
2.Estrutura e Organização do Texto 3. Ortografia. 4. Semântica. 5. 
Morfologia. 6.Sintaxe. 7. Pontuação. 
 
INFORMÁTICA: 1. Conceitos Básicos: Hardware, periféricos, 
dispositivos de entrada/saída, dispositivos de armazenamento. 2. 
Sistemas Operacionais: Sistemas operacionais da família Windows. 3. 
Aplicativos Básicos: Processamento de Textos e Planilhas Eletrônicas. 
4. Internet: Conceitos básicos, navegadores, aplicativos de e-mail, 
aspectos de segurança. 
 
RACIOCÍNIO LÓGICO-QUANTITATIVO: 1. Estruturas lógicas. 2. Lógica 
de argumentação. 3. Diagramas lógicos. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: 
NOÇÕES DE DIREITO: 
 
Constitucional: Noções e princípios fundamentais da Constituição da 
República (art. 1º a 4º). Direitos e garantias fundamentais (art 5º a 
11). Organização do Estado político-administrativo (art. 18 a 36). 
Administração Pública: disposições gerais, servidores públicos civis 
(art. 37 a 41). A fiscalização contábil, financeira e orçamentária. O 
controle Externo e os Sistemas de Controle Interno. Poder Executivo 
(art.76 a 88). 
Administrativo: Noções de ato administrativo: conceito, classificação, 
requisitos, revogação, vícios, invalidade, anulação. Administração 
direta e indireta. Princípios Básicos da Administração Pública. Poderes 
da administração: poder hierárquico, poder disciplinar, poder 
regulamentar, poder de polícia. Servidor Público. Do Estatuto do 
Funcionário Público Municipal (Lei Municipal 14.728/85)Crimes contra 
a Administração Pública (Titulo XI, Capítulo I - Dos Crimes Praticados 
por Funcionário Público Contra a Administração em Geral - Artigo 312 
a 327; Capítulo II - Dos Crimes Praticados por Particular Contra a 
Administração em Geral - Artigo 328 a 337-A, Código Penal - Decreto 
Lei 2.848 de 07 de dezembro de 1940 e alterações); Lei de 
Improbidade Administrativa (Lei 8.429/92 - Art. 9º e seguintes); 
Noções de Licitações e Contratos Administrativos (Lei 8.666, de 21 de 
junho de 1993, e suas alterações). 
Financeiro: Orçamento: Orçamento Público: conceitos e princípios 
orçamentários. Orçamento segundo a Constituição de 1988: Plano 
Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orçamentárias e Financeiras - LDO 



e Lei Orçamentária Anual - LOA. Classificação econômica da Receita e 
da Despesa pública. Conceito e estágios da Receita e da Despesa 
pública. Tópicos da Lei de Responsabilidade Fiscal - princípios, 
objetivos, e efeitos no planejamento e no processo orçamentário, 
regra de ouro, limites para despesa. Código de Administração 
Financeira do Município (Lei 14.512/83).  
 
CONTABILIDADE PÚBLICA: 1. Conceito, objeto, objetivo, campo de 
atuação. 2. Princípios Contábeis aplicados aos órgãos e entidades 
governamentais (Lei 4.320/64). 3. Balancete: características, 
conteúdo e forma. 4. Demonstrações Contábeis: Balanço 
Orçamentário, Balanço Financeiro, Balanço Patrimonial e 
Demonstração das Variações Patrimoniais. 5. Lei de Responsabilidade 
Fiscal: aspectos contábeis, resultados primário e nominal, receita 
corrente líquida e relatório da gestão fiscal. Atribuiçõese estrutura da 
Controladoria Geral do Município (Lei Municipal 17.707/11 e Decreto 
25.615/2011 e Decreto 26.590/2012). Código de Administração 
Financeira do Município (Lei 14.512/83) 
 
 


