ANEXO 11 i
PROGRAMAS - CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICOS

CONHECIMENTOS GERAIS:

LINGUA PORTUGUESA: 1. Compreensdo e Interpretacdo de Textos.
2.Estrutura e Organizacao do Texto 3. Ortografia. 4. Semantica. 5.
Morfologia. 6.Sintaxe. 7. Pontuagao.

INFORMATICA: 1. Conceitos Bésicos: Hardware, periféricos,
dispositivos de entrada/saida, dispositivos de armazenamento. 2.
Sistemas Operacionais: Sistemas operacionais da familia Windows. 3.
Aplicativos Basicos: Processamento de Textos e Planilhas Eletrdnicas.
4. Internet: Conceitos basicos, navegadores, aplicativos de e-mail,
aspectos de seguranca.

RACIOCINIO LOGICO-QUANTITATIVO: 1. Estruturas ldgicas. 2. Légica
de argumentacdo. 3. Diagramas légicos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
NOCOES DE DIREITO:

Constitucional: Nogdes e principios fundamentais da Constituicao da
Republica (art. 1° a 49). Direitos e garantias fundamentais (art 5° a
11). Organizacao do Estado politico-administrativo (art. 18 a 36).
Administracdo Publica: disposicoes gerais, servidores publicos civis
(art. 37 a 41). A fiscalizagdao contabil, financeira e orgamentaria. O
controle Externo e os Sistemas de Controle Interno. Poder Executivo
(art.76 a 88).

Administrativo: Nocoes de ato administrativo: conceito, classificacao,
requisitos, revogacdo, vicios, invalidade, anulagdo. Administracdo
direta e indireta. Principios Basicos da Administracao Publica. Poderes
da administracdo: poder hierarquico, poder disciplinar, poder
regulamentar, poder de policia. Servidor Publico. Do Estatuto do
Funcionario Publico Municipal (Lei Municipal 14.728/85)Crimes contra
a Administracao Publica (Titulo XI, Capitulo I - Dos Crimes Praticados
por Funcionario Publico Contra a Administragdo em Geral - Artigo 312
a 327; Capitulo II - Dos Crimes Praticados por Particular Contra a
Administracdo em Geral - Artigo 328 a 337-A, Cddigo Penal - Decreto
Lei 2.848 de 07 de dezembro de 1940 e alteragdes); Lei de
Improbidade Administrativa (Lei 8.429/92 - Art. 9° e seguintes);
Nogoes de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei 8.666, de 21 de
junho de 1993, e suas alteracoes).

Financeiro: Orgcamento: Orcamento Publico: conceitos e principios
orgamentarios. Orcamento segundo a Constituicdo de 1988: Plano
Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Financeiras - LDO



e Lei Orgamentaria Anual - LOA. Classificacgdo econ6mica da Receita e
da Despesa publica. Conceito e estagios da Receita e da Despesa
publica. Toépicos da Lei de Responsabilidade Fiscal - principios,
objetivos, e efeitos no planejamento e no processo orgamentario,
regra de ouro, limites para despesa. Cddigo de Administracdo
Financeira do Municipio (Lei 14.512/83).

CONTABILIDADE PUBLICA: 1. Conceito, objeto, objetivo, campo de
atuagdao. 2. Principios Contabeis aplicados aos 6rgdos e entidades
governamentais (Lei 4.320/64). 3. Balancete: caracteristicas,
conteudo e forma. 4. Demonstracdes Contdbeis: Balango
Orcamentario, Balango  Financeiro, Balango  Patrimonial e
Demonstracao das Variagdes Patrimoniais. 5. Lei de Responsabilidade
Fiscal: aspectos contdbeis, resultados primario e nominal, receita
corrente liquida e relatorio da gestao fiscal. Atribuicoese estrutura da
Controladoria Geral do Municipio (Lei Municipal 17.707/11 e Decreto
25.615/2011 e Decreto 26.590/2012). Cddigo de Administragao
Financeira do Municipio (Lei 14.512/83)



