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DOS PRE-REQUISITOS E ATRIBUICOES

Cargo

Assistente de Apoio Administrativo
as Atividades Fazendarias

Analista de Apoio
Administrativo as Atividades
Fazendarias

Pré-requisito

Certificado de conclusao
de curso de nivel médio,
expedido por instituicdo

reconhecida pelo

Ministério da Educacao.

Diploma, devidamente
registrado, de concluséo
de curso de graduacéo
de nivel superior em

gualquer area de

formagdo, fornecido por
instituicdo de ensino
superior reconhecida

pelo Ministério da
Educacéo.
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Atribuicdes

Executar atividades de apoio nas
areas de gestdo de pessoas,
orgcamentaria, financeira,
patrimonial, logistica, almoxarifado
e protocolo; prestar suporte
administrativo ao desenvolvimento
das atividades da SEFAZ e
desempenhar outras atividades
correlatas, no &ambito de sua
competéncia institucional.

Planejar, acompanhar, coordenar e
executar as atividades, no ambito
da SEFAZ, nas areas de gestéo de

pessoas, patrimbnio, frota de
veiculos, combustiveis,
planejamento, execucéo

orcamentaria e financeira das
unidades gestoras da SEFAZ,
compras, contratos, licitages,
comunicagao e mercadorias
apreendidas; assessorar e auxiliar
as atividades da Ouvidoria e
desempenhar outras atividades
correlatas, no &ambito de sua
competéncia institucional.



