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3.14. QUADRO DE VAGAS POR FUNCAO

Quant. Vagas

Quant. Vagas

Funcéo Lotac&o de livre reservadas Q(ijant. Total
Concorréncia| p/Deficiente e Vagas
Coordenador de Execugdes Penais Recife 1 1
Coordenador de Alternativas Penais Recife 1 1
Coordenador de Direitos Humanos Recife 3 1 4
Coordenador de Area Recife 1 1 2
Coordenador Juridico - Penal Recife 1 1
Coordenador Psicossocial Recife 1 1
Coordenador Educacional Recife 1 1
Coordenador de Empregabilidade Recife 1 1
Coordenador de Nucleo Petrolina 1 1 2
Regiédo
Metropolitana 22 2
do Recife
Caruaru 1 1
Advogado Petrolina 1 1 33
Garanhuns 1
Sertania 1
Santa Cruz
do 1
Capibaribe
Belo Jardim 1
Goiana 1
Regiédo
Metropolitana 21 2
do Recife
Goiana 1
Caruaru 1 1
Petrolina 1 1
Assistente Social Garanhuns 1 32
Sertania 1
Belo Jardim 1
Santa Cruz
do 1
Capibaribe
Recife 2 1
Pedagogo Petrolina 1 5
Caruaru 1
Regido
Metropolitana 22 2
do Recife
Goiana 1
Caruaru 1 1
L Santa Cruz
Psicélogo do 1 33
Capibaribe
Belo Jardim 1
Garanhuns 1
Sertania 1
Petrolina 1 1




Assessor Juridico (Procon) Recife 22 2 24
Regido
Metropolitana 27 2
Assistente Administrativo do Recife 31
Caruaru 1
Petrolina 1
TOTAL 152 20 172




DAS FUNCOES, REMUNERAGCAO, JORNADA DE TRABALHO, REQUISITOS E ATRIBUICOES.

ANEXO |

Pré-requisito Atribuicdes Remunera Carga
Funga ¢do R$ Horéria
0
Realizar supervisdo geral, gestdo técnica,
administrativa e pedagodgica do programa/acao;
Implementar, acompanhar e monitorar a proposta
Superior completo | técnica; Desenvolver a metodologia de capacitacéo
nos cursos de Direito, | € monitoramento da equipe técnica; Elaborar
Coordenador de | e/ou psicologia, e/ou | mapeamento da rede social e institucional parceira
Direitos servico social, | existente e potencial; Promover articulacdo e 40 horas
Humanos reconhecido pelo | parcerias junto a rede social e institucional; 3.744,00 semanais
MEC; registro no | Fortalecer e fomentar parcerias e construgdo de
o6rgdo de classe | fluxos de monitoramento e encaminhamentos de
competente; demandas dos Programas de Promocdo e
disponibilidades para | Prote¢&o dos Direitos Humanos junto ao Sistema de
viagem. Justica (Tribunal de Justica, Ministério Publico,
Defensoria Publica, Poder Executivo: Estadual e
Municipal, Org&dos Publicos: OAB, ONGs, Entidades
Parceiras), bem como aos autores do fato, as
pessoas e familiares; Participar, impulsionar e
contribuir com a realizagdo de eventos, féruns, entre
outros que tratem da temética do programa; Elaborar
e coordenar projetos e relatérios referentes as
atividades; Atender as demandas provenientes do
Sistema Estadual de Protecdo a Pessoas — SEPP e
dos ¢rgdos da SEDH/SIDH que envolvam o
Programa; Realizar outras atividades correlatas a
funcéo.
Atender as demandas provenientes do Poder
Judiciario e Ministério Publico, relativas as
Alternativas Penais; Planejar , coordenar e avaliar as
Superior completo no | acdes das Centrais de Apoio as Medidas e Penas
Coordenadorde | curso de Direito, | Alternativas - CEAPA’s; Elaborar projetos; gerir e 40 horas
Alternativas reconhecido pelo | monitorar a execugdo de convénios; Monitorar as 3.744,00 semanais
Penais MEC; registro no | atividades administrativas e pedagdgicas de toda a
6rgdo de classe | equipe das CEAPA'’s; Desenvolver a metodologia de
competente; capacitagdo e monitoramento junto as equipes
disponibilidades para | técnicas e Rede Social parceira; Elaborar relatérios
viagem. mensais , pareceres e documentos sempre que
solicitados pela Geréncia; Participar de eventos que
tratem da tematica Alternativas Penais e afins;
Auxiliar na integracdo das atividades da Geréncia
com os demais Programas da SJDH; Responder e
atender as demandas da Geréncia de Penas
Alternativas e Integracdo Social; Realizar outras
atividades correlatas a fungéo.
Acompanhar e formular os procedimentos licitatérios
pertinentes ao Patronato Penitenciario de
Pernambuco; Elaborar projetos; Responder as
demandas relativas ao Planejamento estabelecido
pela Secretaria de Justica e Direitos Humanos;
Superior completo no | Gerenciar a  implementacdo das acdes
Coordenadorde | curso de Direito, | administrativas e orgamentérias; Gerir e monitorar a
Execucbes reconhecido pelo | execucédo dos convénios com entidades publicas e 40 horas
Penais MEC; registro no | empresas privadas; Mobilizar e articular parcerias 3.744,00 semanais
o6rgdo de classe | com instituicbes e servicos, promovendo o
competente; planejamento das atividades diarias e coordenando

disponibilidades para
viagem.

a execucao das a¢Bes; Gerenciar o cumprimento da
pena em Regime Aberto e Livramento Condicional
do reeducandos; Orientar e supervisionar a gestédo
da equipe multidisciplinar e coordenar reunides de
equipe; Representar o 6rgdo em reunides, palestras
e outras atividades, quando solicitado pela
Superintendéncia ou Geréncia; Elaborar relatérios,
planilhas e documentos mensais, sempre que
solicitado; Coordenar a realizagdo de atendimentos
interventivos  junto ao  publico  atendido;
Supervisionar a execucdo das atividades dos
Nucleos Patronato Caruaru e Petroling; Avaliar o




desempenho das atividades dos Coordenadores de
Area (Administrativo, Juridico e Psicossocial),
mediante relatério de avaliagdo de desempenho;
Realizar outras atividades pertinentes a sua area de
atuacéo.

Coordenador
Juridico - Penal

Superior completo no
curso de Direito,
reconhecido pelo
MEC; registro no
6rgdo de classe
competente;
disponibilidades para
viagem.

Assessorar e apoiar o coordenador de execucgao
penal nas questdes juridicas; Fazer a gestéo técnica
do setor juridico/penal; Atender as demandas
oriundas do Poder Judiciario; Promover o0s
esclarecimentos juridicos pertinentes aos
reeducandos; Estabelecer constante articulagéo
com Juizes, Promotores e Defensores Publicos a fim
de otimizar o trabalho realizado pelas equipes;
Analisar os documentos encaminhados pelo Poder
Judiciario, assim como elaborar pareceres e
documentos que venham a embasar as atividades
do O6rgdo; Analisar as pastas carcerarias dos
reeducandos em regime aberto e Livramento
Condicional; supervisionar Estagiarios Elaborar
pedidos de Indulto, Comutacdo da pena e outros
beneficios aos reeducandos.

3.744,00

40 horas
semanais

Coordenador
Psicossocial

Diploma de
Graduagédo em
Psicologia ou servigo
social, emitido por
instituicao
oficialmente
reconhecida/autoriza
da pelo orgéo
competente.

Assessorar e apoiar o coordenador de execugdo
penal no que tange as questdes técnicas de
atendimento aos usuarios do 6rgdo; Fazer a gestdo
do setor Psicossocial; Colaborar na execucdo das
atividades diarias, se assim o for necessario;
Fiscalizar a Execuc¢do da Pena em regime aberto e
Livramento Condicional; Monitorar e acompanhar os
reeducandos nas instituicbes da Rede Social
Parceira; Promover a capacitacdo e ampliacdo da
Rede Social Parceira; Elaborar relatério mensal e
anual, acerca das atividades desenvolvidas pelo
Setor; Realizar estudos de caso; Solicitar e participar
de reunides, oficinas, encontros, quando for
requisitado; Elaborar e enviar relatérios nos moldes
e prazos estabelecidos pelo Orgdo e também
gquando solicitado pela Coordenagdo Geral;
Supervisionar Estagiarios; Realizar outras atividades
pertinentes a sua area de atuacéo.

3.744,00

40 horas
semanais

Coordenador
Educacional

Superior completo no
curso de Pedagogia.

Assessorar e apoiar o coordenador-geral nas
questdes atinentes ao Educacional; Fazer a gestédo
do setor Educacional; Viabilizar e operacionalizar a
politica de reinsercédo social, por meio da oferta de
cursos profissionalizantes, aos reeducandos do
Patronato Penitenciario de Pernambuco;
Acompanhar, fiscalizar e monitorar o desempenho
dos reeducandos nos cursos, bem como no
desenvolvimento de suas atividades educacionais;
Articular e buscar a formalizacdo de novos parceiros
com entidades publicas e/ou empresas privadas
para qualificacdo profissional dos reeducandos;
Formar grupos operativos, com o publico alvo, para
identificacdo de habilidades e vocacgdes, objetivando
estimular o exercicio de praticas empreendedoras,
com vistas a sua inclusdo social e produtiva;
Supervisionar Estagiarios; Realizar outras atividades
pertinentes a sua area de atuacéo.

3.744,00

40 horas
semanais

Coordenador de
Empregabilidade

Superior completo
nos cursos de direito
elou psicologia, efou
servico social, e/ou
administragdo, efou
pedagogia,
reconhecidos
MEC;
disponibilidades para
viagem.

pelo

Assessorar e apoiar o coordenador de execugao
penal nas questbes atinentes a Empregabilidade;
Fazer a gestdo do setor Empregabilidade e
Educacional; Viabilizar e operacionalizar a politica de
reinsercdo social, por meio da oferta de vagas de
trabalho, aos reeducandos do Patronato
Penitencidrio de Pernambuco; Acompanbhar,
fiscalizar e monitorar o desempenho dos
reeducandos no local de trabalho, bem como a
conducdo das tarefas por parte das Empresas
Conveniadas; Monitorar as Visitas Técnicas mensais
realizadas, para o acompanhamento dos
Reeducandos nos locais de prestacdo do servigo e
elaborar_relatério _de visita; Articular e buscar a

3.744,00

40 horas
semanais




formalizacdo de novos convénios com entidades
publicas e empresas privadas para o aproveitamento
da mao-de-obra dos reeducandos; Sensibilizar
instituicdes publicas e privadas para captacdo de
novas parcerias com vistas a reinser¢ao produtiva do
(a) reeducando (a) e de seus familiares; Formar
grupos operativos, com o publico alvo, para
identificacdo de habilidades e vocacgdes, objetivando
estimular o exercicio de praticas empreendedoras,
com vistas a sua inclusdo social e produtiva,;
Supervisionar Estagiarios; Realizar outras atividades
pertinentes a sua area de atuacéo.

Superior completo no

Assessorar e apoiar o coordenador de execucgao
penal nas questdes atinentes ao desenvolvimento
das agles; desenvolver metodologias de

curso de Direito, | capacitagdo e monitoramento das equipes técnicas
Coordenador de | reconhecido pelo | e das redes parceiras; elaborar projetos e relatorios; 40 horas
Nucleo MEC; registro no | viabilizar atendimento, encaminhamento e 3.744,00 semanais
o6rgdo de classe | acompanhamento do publico aos programas de
competente; capacitagéo e de incluséo social; articular e buscar a
disponibilidades para | formalizagdo de convénios com entidades publicas e
viagem. empresas privadas para atendimento do publico
assistido pelas a¢fes da SJDH; participar de
palestras, seminarios e encontros relacionados aos
temas pertinentes; elaborar relatério de avaliagéo de
desempenho; supervisionar Estagiarios; elaborar
pareceres e documentos que venham a embasar as
atividades do 6rgéo; realizar estudos de caso bem
como realizar outras atividades pertinentes a funcéo.
Assessorar e apoiar o coordenador de alternativas
penais e/ou de execucdo penal nas questdes
atinentes ao desenvolvimento das acdes;
Superior completo | desenvolver metodologias de capacitacdo e
nos cursos de direito | monitoramento das equipes técnicas e das redes 40 horas
Coordenador de | e/ou psicologia, e/ou | parceiras; elaborar projetos e relatérios; viabilizar 3.120,00 semanais
Area servico social, e/ou | atendimento, encaminhamento e acompanhamento
administragdo, e/ou | do publico aos programas de capacitacdo e de
pedagogia, incluséo social; articular e buscar a formalizagéo de
reconhecidos pelo | convénios com entidades publicas e empresas
MEC,; privadas para atendimento do publico assistido pelas
disponibilidades para | agbes da SIDH; participar de palestras, seminarios
viagem. e encontros relacionados aos temas pertinentes;
elaborar relatério de avaliacdo de desempenho;
supervisionar Estagiarios; elaborar pareceres e
documentos que venham a embasar as atividades
do o¢rgdo; realizar estudos de caso bem como
realizar outras atividades pertinentes a fungéo.
Realizar o atendimento individual e permanente,
referente a cada programa a partir dos
conhecimentos na area juridica, orientando e fazendo
Diploma ou ps encaminhamentos cabiveis; realizar, quando
Declaracdo de |necessario, visitas domiciliares e institucionais,
concluséo do curso de esclarecendo e orientando as pessoas atendidas e 30 horas
Advogado graduagdo em Direito, iseus familiares nas questdes juridicas pertinentes a 1.950,00 semanais

emitida por instituicdo
reconhecida pelo
MEC; Registro na
Ordem dos Advogados
do Brasil - OAB;
Disponibilidade para
viagens.

demanda do Programa; estabelecer e preservar inter-
relacdo com as autoridades judiciarias, espagos e
profissionais atuantes na area juridica, realizando as
intervengdes necessérias e atendendo as demandas
oriundas do Poder Judiciario; elaborar e enviar
relatérios nos moldes e prazos estabelecidos pelas
Geréncias e também quando solicitado; comparecer
@ audiéncias, reunides, mesas redondas e formacgfes
que envolvam a tematica do Programa em conjunto
ou sob a orientacdo da Coordenacéao; realizar outras
atividades pertinentes a sua area de atuacgéo.

Superior completo no

Realizar o devido acolhimento do publico ou familiar;
realizar a entrevista psicolégica, com atencéo
individualizada; tracar o perfil do publico assistido;
realizar encaminhamentos para a rede soécio

assistencial; realizar atendimento psicolégico ao




Psicologo

curso de Psicologia,
reconhecido pelo
MEC; registro no
6rgdo de classe
competente;
disponibilidades para
viagem.

publico, com fins de triagem, monitoramento e
encaminhamentos; realizar visitas domiciliares e
institucionais; realizar atendimento interdisciplinar
inclusive para admissdo do publico atendido pelos
programas; realizar estudos de caso; participar de
eventos relacionados a area de atuacéo; coordenar
dindmicas de grupos e oficinas; acompanhar, os
usuarios de alcool e outras drogas e seus familiares;
realizar atendimento de apoio, em situacao de crise;
acompanhar, sistematicamente, o publico atendido
com transtornos mentais; realizar entrevistas
profissiograficas; elaborar relatoério mensal e anual
das atividades desenvolvidas pelo setor, além de
outros relatorios solicitados; participar das reunides
técnicas, contribuindo com o planejamento, a
execucdo e a avaliagdo das atividades; formar
grupos operativos com o publico alvo, para
identificagdo de habilidades e vocag6es, objetivando
estimular o exercicio de praticas empreendedoras,
com vistas a inclusdo social e produtiva; emitir
pareceres relativos a sua area de atuacao; trabalhar
com oficinas e atividades de inser¢cdo comunitéria;
realizar outras atividades pertinentes a sua area de
atuacao.

1.950,00

30 horas
semanais

Assistente Social

Superior completo no
curso de Servigo
Social, reconhecido
pelo MEC; registro no
6rgdo de classe
competente;
disponibilidades para
viagem.

Atender, individualmente, cada publico e ou seu
familiar, realizando 0s encaminhamentos
necessarios; tracar o perfil social do assistido;
realizar atendimento interdisciplinar inclusive para
admissdo do publico atendido pelos programas;
identificar as situacdes de vulnerabilidade e risco
social; realizar entrevistas profissiogréaficas; realizar
visitas domiciliares e institucionais; realizar
articulagdo com as politicas publicas, com vistas a
inclusdo social; realizar e participar de palestras
correlatas as suas atividades; elaborar relatério
mensal e anual das atividades desenvolvidas pelo
setor, além de outros relatorios solicitados; participar
das reunibes técnicas, contribuindo com o
planejamento, a execugdo e a avaliacdo das
atividades de assisténcia; realizar estudo de caso e
acompanhamento do publico alvo; elaborar
relatérios social e pareceres técnicos; realizar outras
atividades pertinentes a sua area de atuacgéo.

1.950,00

30 horas
semanais

Pedagogo

Superior completo no
curso de Pedagogia,
reconhecido pelo
MEC;
disponibilidades para
viagem.

Tracar o perfil educacional do publico atendido e de
seus familiares; promover a articulagdo com a Rede
de Educacéo do Municipio e do Estado; sensibilizar
0 publico quanto a importancia do estudo; realizar
encaminhamentos do publico atendido e seus
familiares para os cursos de qualificacdo
profissional; coordenar os cursos de capacitacao
profissional realizados pelo 6rgdo e parceiros;
avaliar o desempenho do publico e a sua adaptagao
nas instituicdes conveniadas; realizar palestras
dindmicas que elevem a autoestima do publico;
participar de eventos relacionados a atuagdo do
6rgao; elaborar relatério mensal e anual acerca das
atividades desenvolvidas pelo Setor; planejar as
acOes, de maneira articulada e integrada com as
demais atividades; planejar e elaborar conteddos
programaticos, junto a equipe técnica, considerando
as tematicas transversais dos direitos humanos;
elaborar relatério mensal e anual das atividades
desenvolvidas pelo setor, além de outros relatorios
solicitados; realizar outras atividades pertinentes a
sua area de atuacao.

1.950,00

30 horas
semanais

Assistente
Administrativo

Ensino Médiio
Completo, curso de
informatica basica.

Prestar servigcos administrativos, em conformidade
com as necessidades dos diversos programas e
acoes; executar servicos de apoio nas areas de
recursos humanos, administracdo, financas,
logistica e transporte; preparar relatérios e planilhas;
executar servicos gerais de escritorio e das rotinas

1.360,00

40 horas
semanais




Assessor
Juridico

Superior completo no

curso de Direito,
reconhecido pelo
MEC; registro no
6rgdo de classe
competente;

disponibilidades para
viagem.

administrativas; e realizar outras atividades
correlatas.
Promover reunides de conciliacbes entre

consumidor e fornecedor; Executar as atividades
com os mais elevados padrdes de competéncia,
integridade profissional e ética;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados
pela contratante, cujas reclamagdes ou orientacdes
se obriga a atender prontamente; Construcdo de
procedimento-padrdo para a elaboragdo de
pareceres; Recepcionar e orientar o consumidor;
Elaborar minutas, contratos, convénio e demais
documentos de interesse do PROCON/PE;
Participar das reunides com o coordenador do
projeto; Manter informagbes atualizadas sobre
reclamagdes do consumidor;

Registrar as denuncias no Sistema+ Nacional de
Informag6es de Defesa do Consumidor - SINDEC e
tomar medidas para soluciona-las;

Instaurar procedimento administrativo em face de
qualquer noticia de lesdo ou ameaca de lesdo a
direito do consumidor; Promover junto a policia a
instauragdo de inquérito para apreciacdo de delito
contra os consumidores, nos termos da lei;
Comunicar solugdo da denuncia ao consumidor e
determinar arquivamento do processo;

Acompanhar as reclamacdes encaminhadas a
defensoria publica ao ministério puablico e aos
juizados especiais; Atendimento habil nas demandas
apresentadas, com a emissao do respectivo parecer
juridico, em conformidade com a natureza da
consulta; Manter atualizado o cadastro de
reclamagdes fundamentadas contra fornecedores de
produtos e servigos.

Realizar audiéncias de conciliagdo, bem como
confeccionar julgamentos administrativos;

Proceder diligéncias e fiscaliza¢des;

Manusear as ferramentas do SINDEC;

Realizar palestras.

3.000,00

40 horas
semanais




ANEXO I

CALENDARIO DE EXECUCAO

ATIVIDADE DATA/PERIODO LOCAL

Publicagéo do Edital 26/05/2022 Diério Oficial do Estado e no site: www.
upenet.com.br

Inscrigao 26/05 a 09/06/2022 www.upenet.com.br

Solicitacdo de Isengdo da taxa de inscricdo 26/05 a 28/05/2022 www.upenet.com.br

Divulgacao das solicitagdes de isencéo da taxa deferidas 31/05/2022 www.upenet.com.br

Recursos contra indeferimento da isencéo 31/05 a 02/06/2022 selecaosimplificadasjdh2022@gmail.com

Divulgacao do resultado dos recursos contra Www.upenet.com.br

) . - « .up . .

indeferimentos da isencdo 05/06/2022

Ultimo dia para pagamento da taxa de inscricao 10/06/2022 Caixa Econdmica Federal e Casas Lotéricas

Envio da documentacao 26/05 a 09/06/2022 www.upenet.com.br

Resultado preliminar da avaliacéo curricular 18/06/2022 Www.upenet.com.br

;Z‘l:il:]:isr?; contra avaliagao curricular 17 a 19/06/2022 selecaosimplificadasjdh2022@gmail.com

Julgamento dos Recursos 25/06/2022 www.upenet.com.br

Divulgacédo do resultado final da avaliag&o curricular 30/06/2022 www.upenet.com.br
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